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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa
w projekcie ,,Matopolska Sie¢ Dialogu Obywatelskiego”

§1
Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy dokument okresla ramowe zasady, zakres i warunki rekrutacji i uczestnictwa organizacji
pozarzadowych oraz administracji publicznej w projekcie pn.: ,Matopolska Sieé¢ Dialogu
Obywatelskiego”, realizowanym w ramach Dziatania 5.4. Rozwdj potencjatu trzeciego sektora,
Poddziatanie 5.4.2 Rozwdj dialogu obywatelskiego.
2. Regulamin projektu okresla zasady uczestnictwa w seminariach oraz szkoleniach, w tym w wizycie
studyjnej, a w szczegdlnosci:

(1) warunki uczestnictwa;

(2) proces rekrutacji;

(3) zakres wsparcia;

(4) zasady monitoringu uczestnikdw;

(5) obowigzki uczestnikéw;

(6) rezygnacja z udziatu w szkoleniach;

(7) postanowienia koricowe.
3. Udziat w Projekcie jest bezptatny.
4. Projekt pt ,Matopolska Sie¢ Dialogu Obywatelskiego” jest realizowany w partnerstwie przez:

a) Towarzystwo Oswiatowe Ziemi Chrzanowskiej w Chrzanowie - Lider,

b) Fundacje Gospodarki i Administracji Publicznej — Partner 1,

c) Fundacje im. Hetmana Jana Tarnowskiego — Partner 2.
5. Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet V, 5.4. Rozwdj potencjatu
trzeciego sektora, Poddziatanie 5.4.2 Rozwdj dialogu obywatelskiego.
6. Czas trwania Projektu: 01.09.2014 r. - 30.06.2015 .
7. Lider oraz Partnerzy realizujg Projekt w subregionach:

a) | tarnowski: miasto Tarndw, powiat tarnowski, powiat bochenski, powiat brzeski, powiat

dgbrowski — Partner 2,

b) 1l sadecki: miasto Nowy Sacz, powiat nowosgdecki, powiat gorlicki, powiat limanowski — Lider

c) Il potudniowy: powiat nowotarski, powiat tatrzanski, powiat suski — Partner 1

d) IV krakowski: miasto Krakéw, powiat krakowski, powiat wielicki, powiat myslenicki, powiat

proszowicki, powiat miechowski — Partner 1

e) V zachodni: powiat chrzanowski, powiat oswiecimski, powiat olkuski, powiat wadowicki — Lider
8. Definicje i pojecia wykorzystane w niniejszym Regulaminie:

(1) Projekt - zespdt dziatan i czynnosci realizowanych na rzecz ,Matopolskiej Sieci Dialogu

Obywatelskiego” — Projektu wspoétfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013;

(2) Uczestnik projektu - osoba oddelegowana przez podmiot i biorgca udziat w seminariach i/ lub

szkoleniach;

(3) Grupa Sterujaca - organ w Projekcie uprawniony do podejmowania kluczowych decyzji;

(4) Beneficjent — Lider oraz Partnerzy realizujgcy projekt;

(5) Umowa - Umowa o udziat w projekcie;

(6) Lider — Towarzystwo Oswiatowe Ziemi Chrzanowskiej w Chrzanowie;

(7) Partner — Organizacje wymienione w ust. 4 b, 4c;
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(8) NGO — organizacje pozarzagdowe zgodnie z definicjg wykazang w Ustawie z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 03.96.873) posiadajace
osobowos¢ prawna.

(9) MSDO — Matopolska Sie¢ Dialogu Obywatelskiego.

§2
Warunki uczestnictwa NGO w projekcie
1. Uczestnikami uprawnionymi do udziatu w seminariach i szkoleniach sg przedstawiciele NGO,
majacych siedzibe na terenie wojewddztwa matopolskiego oraz wspdtpracujgce z min. 3 innymi NGO.
2. NGO i ich przedstawiciele zakwalifikowani do udziatu w projekcie zobowigzani sg do podpisania
Deklaracji uczestnictwa.
3. NGO uczestniczgce w projekcie zobligowane sg do:

a) oddelegowania i uczestnictwa maksymalnie 3 swoich przedstawicieli bedgcych pracownikami/
cztonkami/ wolontariuszami/ cztonkami zarzadu danego NGO do udziatu w dziataniach
projektowych, takich jak seminaria, szkolenia, wizyta studyjna, konferencja powotujaca siec,

b) prowadzenia dziatann animacyjnych we wspdtpracy ze Specjalistami/kami ds. sieciowania z
terenu danego subregionu w celu pozyskania kolejnych NGO do udziatu w sieci w postaci:
zamieszczenie informacji nt sieci NGO i korzysci z przystgpienia do niej na swojej stronie www
(jezeli dany NGO taka posiada) oraz na stronie gmin i powiatdw wchodzgcych w sktad danego
subregionu, mailing do innych NGO, organizacje 1 spotkania animacyjnego na terenie swojego
powiatu,

c) wdrozenia opracowanych w ramach projektu standarddéw, przeprowadzenia oceny ich
spetnienia, wdrozenia ewentualnych usprawnier pozwalajacych na spetnienie ich w min. 60%,
jezeli NGO osiagnie wynik ponizej 60%,

d) uczestnictwa w konferencji powotujace;j sie¢,

e) przystapienia do sieci NGO powstatej w ramach w/w projektu.

4. Delegowanie innych o0s6b niz wskazane w Formularzu zgtoszeniowym do udziatu
w seminariach jest mozliwe tylko w uzasadnionych przypadkach.

5. W szkoleniach uczestniczg osoby wskazane w formularzu zgtoszeniowym ztozonym przez NGO
uczestniczace w projekcie.

6. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest delegowanie innej/ych osoby/6b do uczestnictwa
w szkoleniach, nie pdzniej jednak niz przed realizacjg drugiego tematu szkolenia.

7. Do udziatu w konferencji powotujgcej sie¢ NGO uczestniczgce w projekcie mogg oddelegowac
inne osoby, iz uczestniczgce w seminariach i szkoleniach.

8. Uczestnicy szkolen zobowigzani sg do wypetnienia testu ex ante i ex post, oceniajgcego ich wiedze
z zakresu objetego szkoleniami oraz do udziatu w 1 dniowej wizycie studyjnej do NGO stanowigcego
wzorzec wspotpracy NGO i administracji publicznej.

§3
Warunki uczestnictwa administracji publicznej w projekcie
1. Uczestnikami uprawnionymi do udziatu w szkoleniach i konferencji powotujgcej sieé
sg przedstawiciele podmiotéw administracji publicznej, majgcych siedzibe na terenie Matopolski.
2. Podmioty administracji publicznej i ich przedstawiciele zakwalifikowani do udziatu

w projekcie zobowigzani sg do podpisania Deklaracji uczestnictwa.
3. Podmioty administracji publicznej uczestniczgce w projekcie zobligowane sg do:
a) oddelegowania i uczestnictwa maksymalnie 2 swoich przedstawicieli bedgcych pracownikami danego
podmiotu administracji publicznej do udziatu w dziataniach projektowych, takich jak szkolenia, wizyta
studyjna, konferencja powotujgca siec,
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b) pomocy NGO uczestniczacym w projekcie w prowadzeniu dziatan animacyjnych we wspétpracy
ze Specjalistami/kami ds. sieciowania z terenu danego subregionu w celu pozyskania kolejnych NGO
do udziatu w sieci w postaci: zamieszczenie informacji na stronie swojej gminy/ powiatu, mailing
do innych NGO, pomocy w organizacji 1 spotkania animacyjnego na terenie danego powiatu,

c) uczestnictwa w konferencji powotujgce;j siec.

4. W szkoleniach uczestniczg osoby wskazane w formularzu zgtoszeniowym ztozonym przez podmiot
administracji publicznej uczestniczacy w projekcie.

5. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest delegowanie innej/ych osoby/éb do uczestnictwa
w szkoleniach, nie pdzniej jednak niz przed realizacjg drugiego tematu szkolenia.

6. Uczestnicy szkolen zobowigzani sg do wypetnienia testu ex ante i ex post, oceniajgcego ich wiedze
z zakresu objetego szkoleniami oraz do udziatu w 1 dniowej wizycie studyjnej do NGO stanowigcego
wzorzec wspotpracy NGO i administracji publicznej.

§4
Proces rekrutacji
1. Rekrutacja prowadzona bedzie przez Lidera projektu oraz kazdego z Partneréw na podlegajgcym
im terenie wykazanym w §1 ust. 7.
2. Informacje o naborze do udziatu w projekcie zamieszczone sg na stronach internetowych oraz
dostepne w Biurach projektu. Za oficjalne zrédto informacji dla projektu przyjmuje sie strone www
Lidera i Partneréw projektu oraz Matopolski Portal Dialogu Obywatelskiego.
3. NGO spetniajgcy warunki uczestnictwa, dokonuje zgtoszenia udziatu w projekcie (seminaria
i szkolenia) dostarczajgc nastepujgce dokumenty:
a) Formularz zgtoszeniowy NGO oraz osob delegowanych przez NGO do udziatu w projekcie-
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu,
b) Oswiadczenie uczestnika/uczestniczki projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych - stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu,
c) Wykaz zrealizowanych projektéw na rzecz innych NGO - stanowigcy zatgcznik nr 3
do niniejszego regulaminu,
d) Wykaz zrealizowanych zadan publicznych zleconych przez administracje publiczng — stanowigcy
zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu,
e) Rekomendacje innych NGO — stanowigce zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu,
f)Oswiadczenie podmiotu o zapoznaniu sie i akceptacji regulaminu rekrutacji i uczestnictwa
w w/w projekcie- stanowigce zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu,
g) KRS
4. Podmiot administracji publicznej, spetniajgcy warunki udziatu w projekcie dokonuje zgtoszenia do
projektu dostarczajgc nastepujgce dokumenty:
a) Formularz zgtoszeniowy podmiotu administracji publicznej oraz oséb delegowanych przez ten
podmiot do udziatu w projekcie — zatagcznik 7,
b) Oswiadczenie uczestnika/uczestniczki projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych -zafacznik 2.
c) Oswiadczenie podmiotu o zapoznaniu sie i akceptacji regulaminu rekrutacji i uczestnictwa
w w/w projekcie- zatacznik 6.
5. Powyzsze dokumenty dotyczace powinny by¢ podpisane imieniem i nazwiskiem w wyznaczonym
miejscu zgodnie z reprezentacjg KRS.

Ty mysl art. 4 ust. 4aaa ustawy o Krajowym rejestrze Sgdowym ,,Pobrane samodzielnie wydruki komputerowe aktualnych
informacji o podmiotach wpisanych do Rejestru majg moc zréwnang z mocg dokumentéw wydawanych przez Centralng
Informacje krajowego Rejestru Sgdowego”
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6. Kserokopie dokumentow nalezy potwierdzi¢ za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby wskazane
do reprezentacji zgodnie z zapisami KRS .
7. Wyzej wymienione dokumenty rekrutacyjne dostepne beda w biurach Projektu, oraz na stronach
WWW.
8. Zgtoszenie do naboru nastepuje osobiscie lub poczta tradycyjng w jednym z 3 Biur projektu.
9. Dane adresowe Biur Projektu dostepne sg na stronach www partnerstwa.
10.Weryfikacja zgtoszen bedzie dokonywana bezposrednio po otrzymaniu dokumentéw w Biurach
projektu, w ktoérych je ztozono.
11.Rekrutacja NGO do udziatu w projekcie bedzie prowadzona w terminie: pazdziernik 2014 r.
12.Rekrutacja podmiotéw administracji publicznej do udziatu w projekcie bedzie prowadzona
w terminie: grudzien 2014 r.- styczen 2015.
13.Konkretne terminy rozpoczecia i zakohczenia przyjmowania zgtoszen bedg podawane
na stronach www Lidera i Partnerdw oraz na Matopolskim Portalu Dialogu Obywatelskiego.
14.Zgtoszenia NGO bedg oceniane pod wzgledem ponizszych kryteridow:
a) Zakazda delegowang kobiete (+3 pkt.),
b) Rekomendacja NGO wspodtpracujgcych z ubiegajgcym sie o udziat w projekcie NGO
(+2 pkt. za kazdg rekomendacje z innego NGO),
c) Liczba zrealizowanych zadan publicznych zleconych przez podmioty administracji publicznej
w ciggu ostatnich 3 lat(+2 pkt. za kazde zrealizowane zadanie lub projekt),
d) Zrzeszenie z innymi podmiotami, w tym NGO w sieci, zwigzku, federacji lub np. pakcie,
porozumieniu (+5 pkt.),
W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw o pierwszenstwie udziatu decydowaé bedzie
kolejnosc zgtoszen.
15.Do udziatu w seminariach i szkoleniach zakwalifikowanych bedzie tgcznie 50 os., srednio po 10 os.
z kazdego subregionu, bedacych przedstawicielami NGO.
16.Dla kazdego powiatu utworzona bedzie osobna lista rankingowa NGO zakwalifikowanych
do udziatu w projekcie oraz lista rezerwowa.
17.W przypadku, gdy liczba delegowanych oséb z podmiotéw zakwalifikowanych do udziatu
w projekcie z danego subregionu przekroczy liczbe 10 oséb, NGO delegujace 3 osoby, beda proszone
o wskazanie 2 oséb, chyba, ze tgczna liczba os. zakwalifikowanych do udziatu w projekcie nie
przekroczy 50.
18.W przypadku podmiotow administracji publicznej pierwszenstwo udziatu w projekcie bedg miaty
podmioty z tych powiatdw, w ktdrych nie funkcjonujg Rady Dziatalnosci Pozytku Publicznego ani inne
organy opiniujgco-doradcze ds. polityk publicznych, ztozone m.in. z przedstawicieli NGO.
W pozostatych przypadkach decyduje kolejnos¢ zgtoszen.
19.Do udziatu w szkoleniach zakwalifikowanych bedzie tgcznie 20 podmiotéw administracji publicznej
z terenu Matopolski, Srednio po 4 podmioty z danego subregionu.
20.Dla kazdego subregionu utworzona bedzie osobna lista rankingowa podmiotéw administracji
publicznej zakwalifikowanych do udziatu w projekcie oraz lista rezerwowa.
21.Rekrutacja NGO nie bedzie przeprowadzana w powiatach: chrzanowskim, m. Krakdw, m. Tarnéw,
ze wzgledu na zapisy wniosku o dofinansowanie projektu mdwigce o tym, iz Lider i Partnerzy
reprezentuje te powiaty w trakcie dziatan projektowych.
22.Lista NGO i podmiotéw administracji publicznej zakwalifikowanych do udziatu w projekcie
zamieszczona bedzie na stronach www Lidera i Partneréw oraz na Matopolskim Portalu Dialogu
Obywatelskiego i dostepna w Biurach projektu.
23.Potwierdzeniem rozpoczecia udziatlu w projekcie bedzie podpisanie przez NGO, podmioty
administracji publicznej oraz ich przedstawicieli Deklaracji uczestnictwa w projekcie podmiotu
i delegowanej/nych osdb - stanowigce] zatgcznik nr 8 do niniejszego regulaminu,.
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§5

Zakres wsparcia
1. Seminaria odbywa¢ sie bedg w wymiarze 16 godzin dydaktycznych/ seminarium, tgcznie
2 seminaria/ subregion.
2. Seminaria beda miaty charakter wyjazdowy 2 dniowy.
3. Uczestnikom/czkom seminariéw zagwarantowany bedzie przejazd, nocleg, wyzywienie, materiaty
papiernicze i szkoleniowe.
4. Szkolenia odbywac sie bedg w wymiarze 16 godzin dydaktycznych/ szkolenie, tacznie 4 szkolenia/
subregion.
5. Szkolenie bedg miaty charakter wyjazdowy 2 dniowy.
6. Uczestnikom/czkom szkolen zagwarantowany bedzie przejazd, nocleg, wyzywienie, materiaty
papiernicze i dydaktyczne.
7. Szkolenia obejmowacd beda nastepujgcy tematyke:

L.p. Tematyka L. godz.
Klauzule spoteczne 16
2 | Konsultacje spoteczne 16
3 Zasady tworzenia oferty, procedury przeprowadzania konkursu 16
ofert i realizacji zadan publicznych
4 Animacja wspotpracy NGO i podmiotéw administracji publicznej i 16

projekty partnerskie
8. Obowigzkowa dla uczestnikdw szkolen wizyta studyjna — w NGO stanowigcym wzorzec
wspotpracy NGO i podmiotu administracji publicznej — 1 dniowy wyjazd. W trakcie wizyty studyjnej
zapewnione zostanie wyzywienie oraz przejazd.

§6
Zasady monitoringu uczestnikow
1. Uczestnicy projektu zobowigzani sg do kazdorazowego potwierdzania swojej obecnosci
na seminariach/szkoleniach/konferencji/ wizycie studyjnej poprzez ztozenie podpisu na liscie
obecnosci.
2. Uczestnicy zobowigzani s do wypetniania ankiet monitorujacych po zakorczeniu uczestnictwa
w danej formie wsparcia.
3. Uczestnik wyraza zgode na przeprowadzenie dziatarh monitoringowych w zakresie badania jakosci
Swiadczonego wsparcia.
§7
Obowigzki uczestnikéw
1. Na uczestnikach Projektu spoczywajg nastepujgce obowigzki:
a) zapoznanie sie i przestrzeganie niniejszego Regulaminu.
b) ztozenie kompletu wymaganych dokumentdow rekrutacyjnych,
c) podpisanie deklaracji uczestnictwa w projekcie,
d) punktualne uczestnictwo w seminariach/szkoleniach/wizycie studyjnej/ konferencji, obecnosé
na min. 80% godzin szkolen,
e) poddawanie sie monitoringowi zgodnie z zasadami, o ktdrych mowa w § 5.
f)Wypetnienie przez uczestnikow/czki szkolen testu ex ante i ex post,
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g) Udziat uczestnikow/czek szkolerh w wizycie studyjnej,
h) Dokumentowanie nieobecnosci — w formie pisemnego usprawiedliwienia nieobecnosci
w seminariach/szkoleniach/wizycie studyjnej/konferencji.

§8

Rezygnacja z udziatu w projekcie
1. Rezygnacja z udziatu w projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach.
2. Uzasadnione przypadki, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu mogg wynikac z przyczyn
natury zdrowotnej lub dziatania sity wyzszej i nie mogly byé znane uczestnikowi w momencie
przystgpienia do Projektu.
3. Beneficjent zastrzega sobie prawo do skreslenia uczestnika z listy poszczegdlnych form wsparcia
w przypadku naruszenia przez uczestnika niniejszego Regulaminu oraz zasad wspdtzycia spotecznego,
a w szczegdlnosci w przypadku naruszenia nietykalnosci cielesnej innego stuchacza, trenera/eksperta
lub pracownika Biura projektu, udowodnionego aktu kradziezy, obecnosci w stanie nietrzezwym
na zajeciach lub okazywaniem jawnej agresji wzgledem oséb wyzej wymienionych.
4. W przypadku rezygnacji lub skreslenia uczestnika z listy oséb zakwalifikowanych do Projektu
po zrealizowaniu nie wiecej niz 20% szkolen, jego miejsce zajmie kolejna osoba z listy rezerwowej.
5. W przypadku rezygnacji lub skreslenia uczestnika z listy osdb zakwalifikowanych do Projektu
po zrealizowaniu wiecej niz 20% szkolen, grupa nie zostanie uzupetniona o kolejnego uczestnika
z listy rezerwowej.

§9
Postanowienia koricowe
1. Niniejszy Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,Matopolska Sie¢ Dialogu

Obywatelskiego ” obowigzuje przez caty okres realizacji Projektu.

2. Lider projektu/Partnerzy majg prawo do wprowadzania zmian w niniejszym regulaminie.

3. Modyfikacje w niniejszym regulaminie moga nastgpi¢ w przypadku zmian w Projekcie
oraz na skutek zmian w przepisach.

4. Regulamin i zmiany w nim zatwierdza Grupa Sterujaca.

5. Ostateczna interpretacja Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie , Matopolska Sie¢
Dialogu Obywatelskiego” nalezy do Kierownika Projektu dziatajgcego z upowaznienia
i w porozumieniu z Grupg Sterujaca.

6. Od decyzji odmawiajacej zakwalifikowania do udziatu we wsparciu nie przystuguje odwotanie.

7. Kwestie sporne nieuregulowane w regulaminie rozstrzygane beda przez Kierownika Projektu
W porozumieniu z Grupg Sterujaca.
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ZALACZNIKI DO REGULAMINU REKRUTACII | UCZESTNICTWA
w projekcie ,,Matopolska Sie¢ Dialogu Obywatelskiego”

Zatacznik 1 - Formularz zgtoszeniowy NGO oraz oséb delegowanych przez NGO do udziatu
w projekcie
Zatgcznik 2 - Oswiadczenie uczestnika/uczestniczki projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych
Zatacznik 3 - Wykaz zrealizowanych projektéw na rzecz innych NGO
Zatacznik 4 - Wykaz zrealizowanych zadan publicznych zleconych przez administracje publiczng
Zatacznik 5 — Rekomendacje organizacji pozarzadowych
Zatacznik 6 - Os$wiadczenie podmiotu o zapoznaniu sie i akceptacji regulaminu rekrutacji
i uczestnictwa w w/w projekcie
Zatacznik 7 - Formularz zgtoszeniowy podmiotu administracji publicznej oraz oséb
delegowanych przez ten podmiot do udziatu w projekcie

Zatacznik 8 - Deklaracji uczestnictwa w projekcie podmiotu i delegowanej/ych osoby/db.
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