ZESPOL
EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJINY
SZKOE GMINY NOWY TARG

ul. Bulwarowa 9
34-400 Nowy Targ

ZESPOL. EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNY SZKOL
GMINY Nowy Targ
34-400 Nowy Targ ul. Bulwarowa 9
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY:
Referent dis ksiegowosci
w Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szkot
Gminy Nowy Targ

1. Liczba lub wymiar etatu: 1 etat
2. Miejsce wykonywania pracy: ZEAS Gminy Nowy Targ.
3. Wymagania niezbedne:
1) Obywatelstwo polskie
2) Wyksztatcenie wyzsze magisterskie ekonomiczne, kierunek finanse,
rachunkowo$¢, ekonomia i co najmniej roczny staz pracy zawodowej;
3) Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;
4) Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo z
oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe;
5) Nieposzlakowana opinia;
6) Znajomos$¢ przepisow z zakresu:
a) prawa samorzadowego;
b) finanséw publicznych;
c) rachunkowosci.
4. Wymagania dodatkowe:
1) dobra znajomo$¢ standardowych aplikacji Windows (miedzy innymi Word, Excel,
Outlook Express), Internetu;
2) odpowiedzialno$¢, komunikatywno$¢, samodzielno$¢ | uprzejmosc;
3) zdolno$¢ analitycznego myslenia;
4) dazenie do osobistego rozwoju i poszerzania wiedzy.
5) umiejetno$¢ pracy w zespole. _
Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w
jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudniania 0séb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.
5. Zakres wykonywanych zadan:
. wprowadzanie do systemu FK dowodéw ksiggowych szkoét
. dekretowanie dowodéw ksiegowych
. przygotowywanie sprawozdan budzetowych
. wprowadzanie do systemu finansowo-ksiggowego zatwierdzonych

planéw budzetowych i ich zmian
. uzgadnianie: rozrachunkoéw, zalegtosci i nadpfat, potwierdzanie sald
. kontrola formalna dowodow ksiegowych przed wprowadzeniem ich do

systemu ksiegowego
7. inne zadania wynikajace z potrzeb zwigzanych z dziatalnoscig statutowg ZEAS
w Nowym Targu.

6. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku pracy
Warunki pracy: Miejsce pracy: Praca w budynku Urzedu Gminy na |l pietrze, budynek
nie przystosowany do poruszania sie¢ na wozku inwalidzkim. Praca na petny etat w
wymiarze 40 godzin tygodniowo, 8 godzin dziennie.
Stanowisko pracy: praca przy komputerze.
7. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny;
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2) zyciorys (CV),

3) kserokopie $wiadectw pracy, jezeli kandydat byt wczesniej zatrudniony;

4) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztaicenie;

5) kserokopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach i szkoleniach;

6) oéwiadczenie lub zaswiadczenie o niekaralnosSci;

7) oéwiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych

8) oryginat kwestionariusza osobowego z o$wiadczeniem kandydata o wyrazaniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji

9) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata,
ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art.13a ust.2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych(dotyczy naboru na wolne
stanowisko urzednicze).

8. Miejsce skiadania lub wysytania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie ZEAS lub pocztg na
adres:

Zespo6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét Gminy Nowy Targ,

34-400 Nowy Targ ul. Bulwarowa 9

z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko referenta ds. ksiegowosci w
Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szk6t Gminy Nowy Targ.

9. Termin skiadania dokumentéw: do dnia 19 stycznia 2015 r. do godz. 14.00.
Dokumenty ztozone po uptywie wyzej okre$lonego terminu nie beda rozpatrywane.

10. Informacje dodatkowe:

1) druk kwestionariusza, o ktorym mowa w pkt 7 ppkt 8 jest dostepny na stronie
internetowej: www.ugnowytarg.pl, a takze w siedzibie ZEAS w Nowym Targu

ul. Bulwarowa 9.

2) W przypadku dokumentow aplikacyjnych przestanych pocztg, za date ztozenia
oferty przyjmuje sie date doreczenia przesytki do ZEAS w Nowym Targu.

3) W dokumentach aplikacyjnych prosze poda¢ numer telefonu do kontaktu.

O terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci bedg informowani pisemnie
lub telefonicznie. Wszyscy kandydaci beda informowani o wynikach naboru.

4) Osoby, ktore zakwalifikujg sig do rozmowy kwalifikacyjnej sg zobowigzane do
przedstawienia oryginatu dokumentéw dotgczonych do aplikacji.

5) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Gminy
Nowy Targ www.ugnowytarg.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Nowym
Targu ul. Bulwarowa 9.

6) Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone
klauzula:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002
r. Nr 101, poz. 926 z p6zniejszymi zmianami) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1 458”.
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Procedura naboru odbedzie sie zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 233, poz. 1458 z p6Zn. zmianami)



