ZARZADZENIE NR 100/2013
WOITA GMINY NOWY TARG

z dnia 28.08.2013 roku

w sprawie: wprowadzenia Instrukcji okreslajgcej zasady prowadzenia ewidencji naleznosci
budzetowych z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Gminie Nowy Targ.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j.: Dz. U. 2 2013
r. poz. 594), art. 10 ust.1i 2 oraz art. 83 ustawy z 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z
2013 r. poz. 330), art. 2 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2012
r. poz. 749 z péin. zm.), § 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 paZdziernika 2010 r. w
sprawie zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208, poz. 1375), § 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadow
budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289 )oraz art. 6q ustawy o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (t. j. Dz. U. z 2012 r. poz. 391 z p6é2n. zm.) zarzadza sig, co

nastepuje:
§1

Wprowadza sie Instrukcje okreslajaca zasady prowadzenia ewidencji naleznosci budzetowych z tytutu
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Urzedzie Gminy Nowy Targ stanowigca

zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Gospodarki Odpadami.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 100/2013

z dnia 28 sierpnia 2013r.

Woijta
Gminy Nowy Targ

Instrukcja okreslajaca zasady ewidencji i poboru
naleznosci pienieznych z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Gminie

Nowy Targ.

Dzial I ZAGADNIENIA OGOLNE

Rozdzial 1
Wyjasnienie uzytych w instrukeji okreslen

Okreslenia uzyte w instrukcji oznaczaja:
1. ,oplata za gospodarowanie odpadami komunalnych’” — naleznosci do ktorej stosuje sig
przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa, z tym ze uprawnienia
organéw podatkowych przystuguja wojtowi, burmistrzowi lub prezydentowi miasta na
podstawie ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996r. o utrzymaniu czystosei i porzadku w gminach,
2. ,podatnik” — osoba fizyczna, prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajaca
osobowosci prawnej, na ktérej spoczywa obowiazek uiszczania podatku,
3. ,,pracownik ksiegowosci” -pracownik referatu do spraw gospodarki odpadami
4. ,, pracownik wymiaru’® pracownik referatu do spraw gospodarki odpadami zajmujacy si¢
sprawami wymiaru optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
5. ,pracownik do spraw egzekucji” — pracownik referatu do spraw gospodarki odpadami
zajmujacy si¢ egzekucja naleznosci,
6., dowod ksiegowy” — dokument bedacy podstawa dokonania zapisu w ksiggach
rachunkowych







8.0dpis — kwota zmniejszajaca zobowigzanie podatkowe,
9.przypis — zobowiazanie podatkowe stanowigce obcigzenie konta podatnika.

Rozdzial 2

Zadania Referatu ds Gospodarki odpadami w zakresie rachunkowosci

Zadaniem Referatu ds. Gospodarki odpadami w zakresie gromadzenia dochodéw budzetu
Gminy Nowy Targ z tytutu oplaty za zagospodarowanie odpadéw komunalnych jest:

1. prowadzenie w ksiegach rachunkowych prawidtowej ewidencji przypisow, odpiséw, wplat,
zwrotdéw, zaliczen nadplat z tytutu optat za gospodarowanie odpadéw komunalnych,

2. sprawdzanie terminowosci wplat naleznosci przez podatnikow,

3.biezace podejmowanie czynnosci zmierzajacych do wszczgcia postgpowania egzekucyjnego
poprzez wystawianie upomnien i tytutéw wykonawczych,

4. terminowe wysylanie do zobowigzanych wezwan do zaptaty nalezno$ci cywilnoprawnych,
5. likwidacja nadptat,

6. sporzadzanie sprawozdan,

7. prowadzenie operacji kasowych i uzgadnianie obrotéw kasy zwigzanych z przyjmowaniem
wptlat gotowka,

8. dokonywaniem zwrotéw podatnikom za poérednictwem kasy oraz przekazanie gotdwki na
wskazany we wniosku numer rachunku bankowego platnika

9. ustalanie na podstawie ewidencji ksi¢gowej danych potrzebnych do wydawania

zaswiadczen o niezaleganiu lub stwierdzajacych stan zalegtosci podatkowych,

Zapisy ksiegowe prowadzone sa w systemie komputerowym zgodnie z Zarzadzeniem
Wéjta Gminy Nowy Targ Nr 142/210 z dnia 20 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzania

zasad (polityki) rachunkowosci.







Dzial 11

NALEZNOSCI BUDZETOWE MAJACE CHARAKTER PUBLICZNOPRAWNY

Rozdzial 1

Zasady prowadzenia ewidencji naleino$ci budzetowych z tytulu oplaty za

gospodarowanie odpadéw komunalnych

Ewidencja optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzona jest przy uzyciu
programu komputerowego ,, Oplaty za gospodarowanie odpadow komunalnych” Firmy
Korelacja

7 siedzibg w Krakowie od dnia 17-12-2012r. Ewidencj¢ optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi prowadzi pracownik ksiggowosci na kontach zatozonych dla kazdego
whadciciela nieruchomo$ci zamieszkatej zobowigzanego do wnoszenia oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w systemie informatycznym. Wymiaru oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje si¢ na podstawie deklaracji, sktadanych
przez wihascicieli nieruchomosei, zgodnie ze wzorem deklaracji uchwalonym przez Radg
Gminy Nowy Targ. W przypadku nie zlozenia deklaracji lub nierzetelnego wypelnienia
wymiaru dokonuje sie poprzez decyzje okreslajacg wysokos¢ oplaty wydana z urzedu przez
organ podatkowy. Pracownik do spraw wymiaru oplaty podejmuje wszelkie niezbgdne
czynno$ci w celu doktadnego wyjasnienia stanu faktycznego oraz zalatwienia sprawy w

postepowaniu podatkowym w oparciu o obowiazujgce przepisy:

v weryfikacja formalna deklaracji ( termin zlozenia, podpis, czy wypelniono wszystkie

wymagane pola),

v weryfikacja danych adresowych ( sprawdzenie pod wzgledem rachunkowym zgodnosci

zadeklarowanej kwoty z danymi, dostgpnymi informacjami na temat podstawy







opodatkowania).

W ramach czynnosci sprawdzajacych 1 stwierdzenia, ze deklaracja zawiera
bledy rachunkowe lub inne oczywiste omytki badZz wypetniono ja niezgodnie z
ustalonymi wymogami pracownik do spraw wymiaru moze skorygowaé deklaracje
dokonujac  poprawek i  uzupelnied, uwierzytelniajac 1 dorgezajac kopie
deklaracji wilascicielowi nieruchomosci (art.274 ordynacji podatkowej).
W przypadku stwierdzenia, ze deklaracja nie zostala zlozona, pracownik wymiaru
przygotowuje i wysyla wezwanie do whadciciela nieruchomosci zamieszkatej
o jej <zlozenie z  podaniem  przyczyny jej  niezlozenia, informujac
o konsekwencjach prawnych w przypadku nie zastosowania si¢ do wezwania.
W sprawach oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi stosuje  si¢
przepisy ustawy Ordynacji podatkowej. Pracownik wymiaru optaty za odpady komunalne
wszezyna postepowanie w sprawie niezlozenia deklaracji lub watpliwosci co do danych w
niej zawartych: - .,z urzedu” — nastepuje w formie postanowienia lub na zadanie strony.

W toku postepowania pracownik wymiaru zbiera dane potrzebne do
okreslenia ~ wysokosci  optaty za  gospodarowanie  odpadami  komunalnymi
dotyczacej wlasciciela nieruchomosci zamieszkatej, ktéry nie ztozyt
deklaracji lub w odniesieniu do ktdrej organ podatkowy ma watpliwosci.

Pracownik  zapewnienia  stronie  czynny udzial w  kazdym  stadium
postepowania. Stronie wyznacza si¢ siedmiodniowy termin do wypowiedzenia si¢ w sprawie
zebranego materiatu dowodowego. W przypadku braku reakcji strony postepowania nie
ztozenia w trakcie postepowania deklaracji pracownik wymiaru optaty przygotowuje projekt
decyzji okreslajacej wysoko$¢ oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
wraz z metryka sprawy, sklada podpis na kopii decyzji i przedklada do
zatwierdzenia  upowaznionemu  pracownikowi. Decyzje  okreslajaca  wysokos¢
oplaty za gospodarowanie odpadami pracownik wymiaru wysyla stronie, a kopig
decyzji wiacza do akt.

Ewidencja optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi powinna by¢
prowadzona zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika
2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organow podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.Nr 208, poz.1375).

Do udokumentowania przypiséw i odpiséw stuza:

a) deklaracje (art.3 pkt 5 Ordynacji podatkowe;j),







b) decyzje  (okreslajgce  wysoko$¢  zobowigzania ~w  oplacie  za odpady
komunalne); postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktérych mowa w art.65 Ordynacji
podatkowej;

¢) odpisy orzeczen sadu administracyjnego, o ktérym mowa w art.77 §l pkt3
Ordynacji podatkowej; dowody zrealizowanych wplat nieprzypisanych, naleznych od
podatnikéw;

d) dokumenty, na podstawie ktérych przypisuje si¢  bankowi zobowigzanie
w wysokodci zaptaty dokonanej przez podatnika, w zwiazku z art.60§1 pkt2
Ordynacji podatkowej, stwierdzajace obciazenie rachunku bankowego podatnika
z tytulu zaplaty podatku ( w przypadku, gdy podatnik dokonat zaptaty za posrednictwem
banku, a bank obciazy! rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat $rodkéw na rachunek)
2. Pracownik wydajacy decyzje administracyjna podejmuje dziatania majace na celu
doreczenie oryginatu decyzji podatnikowi, chyba, ze przepisy szczegélne nie wymagaja
doreczenia,  natomiast  kopig  decyzji  wlacza si¢  do  akt podatnika.
3. Niezwlocznie po otrzymaniu potwierdzenia odbioru decyzji, pracownik komoérki
wymiaru, wprowadza do systemu komputerowego datg dorgczenia decyzji.

4. Co miesigc uzgadnia sie sumy przypisow i odpiséw z ewidencji ksiggowej z sumami
przypiséw i odpiséw naliczonych przez komoérke wymiaru. Na dokumencie bedacym
wydrukiem generowanym przez system komputerowy sklada swoj podpis pracownik
komérki wymiaru oraz pracownik ksiggowosci.

5. Ewidencje szczegotows dla kazdego podatnika oraz do kazdego rodzaju naleznosci
prowadzi si¢ na kartach kontowych.

6. Zapisy ksiggowe na kartach kontowych dokonywane s réwnoczednie z zapisami
w dzienniku obrotéw. Dzienniki obrotéw stuza do chronologicznej ewidencji wszystkich
obrotéw ksiegowanych na kartach kontowych. Stuza ponadto do kontroli i uzgadniania
obrotéw zaksiegowanych na kontach, a takze do podziatu obrotéw wedtug rodzajéw
naleznogci. Dzienniki obrotéw zaktada sie zgodnie z nazwg lub symbolem odpowiadajgcym
naleznosci, dla ktorej jest prowadzony.

7. Do udokumentowania wygasniecia zobowiazania podatkowego stuza:

1) dowody wplat generowane przez system ,,KASA”;

2) wyciag bankowy oraz dokumenty wplaty lub wyptaty zalaczone do wyciggu bankowego,
3) dokumenty stwierdzajace obciazenie rachunku bankowego podatnika z tytulu zaptaty
podatku — w przypadku gdy podatnik dokonal zaptaty za posrednictwem banku, a bank

obciazyt rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat érodkéw na rachunek biezacy urzedu







— na podstawie ktérych przypisuje si¢ bankowi zobowigzanie w wysokosci zaplaty
dokonanej przez podatnika, w zwiazku z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej;
4)postanowienia o =zaliczeniu nadptaty lub zwrotu podatku na poczet zaleglosci
podatkowych albo biezacych zobowigzan podatkowych;

5)decyzje;

6) postanowienia o dokonaniu potrgcenia, o ktérym mowa w art. 65 ustawy Ordynacji

podatkowej,

7) umowy lub inne dokumenty, z ktérych w szczegélnosci wynika okreslony w art. 66 § 4
ustawy Ordynacja podatkowa termin wygasnigcia zobowigzania podatkowego w stosunku do

jednostki samorzadu terytorialnego,
8) decyzje dotyczace ulg w splacie zobowigzan,

9) dokumenty informujace o przedawnieniu.

Rozdzial 2
Wplywy z tytulu oplat

1. Wplaty przyjmowane sa w postaci gotéwkowej w kasie Urzedu Gminy w Nowym Targu
oraz bezgotéwkowej - za posrednictwem rachunku bankowego.

2. Otrzymane raporty kasowe sg poddane kontroli. Uprawniony pracownik Wydziatu
Finansowego oraz Referatu do spraw gospodarki odpadami podpisuje otrzymany raport
kasowy. Podpis osoby (pracownika ksiggowosci) oznacza, ze raport kasowy zostal
sprawdzony pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Kontrola otrzymanych wyciagow
7z rachunku bankowego obejmuje sprawdzenie pod wzglgdem:

a) kompletnosci:

- czy dowody ksiggowe objete wyciggiem dotycza wlasciwego rachunku bankowego,

b) rachunkowym:

- czy saldo koficowe wyciagu jest whasciwie obliczone,

- czy suma kwoty na dowodach ksiggowych dotgczonych do wyciggu bankowego jest zgodna
7 kwotg powstalg z réznicy migdzy saldem koncowym wyciagu a saldem poczatkowym.

3. Kontroli wyciaggéw bankowych dokonuje osoba uprawniona . Naczelnik Wydzialu

Finansowego- Gléwny Ksiegowy lub inna osoba do tego wyznaczona, ktéra po dokonaniu







czynnodci zamieszcza na wyciagach klauzule ,, sprawdzono’ oraz sklada swoj podpis.
Nastepnie pracownik okre$la wstepna podziatke klasyfikacji budzetowej dla danego rodzaju
naleznosci po uzgodnieniu wyciggu i przestaniu danych analitycznych do systemu finansowo
- ksiegowego wyciag bankowy podlega dekretacji. Ewentualne rozbieznosci wyjasniane sg
z bankiem prowadzacym obstuge rachunku bankowego Urzedu Gminy Nowy Targ.

4. Dowody ksiegowe dotgczone do wyciagdw bankowych oraz do raportéw kasowych osoba
uprawniona rozdziela pomiedzy pracownikow ksiegowoscei w celu ich zaksiggowania.

5. Dowody ksiegowe dotaczone do wyciagu bankowego, dowody ksiggowe z kas Wydziatu
Finansowego, inne dokumenty potwierdzajace wplate na rachunek bankowy Wydziatu
Finansowego (zataczniki) oraz pokwitowania wystawione przez poborcg sg ksiggowane przez
pracownika ksiegowosci. Na w/w dowodzie pracownik zamieszcza numer operacji ksiggowej
lub numer karty kontowej, date ksiegowania i swoj podpis.

9. Za termin dokonania zaptaty optaty za gospodarki odpadami uwaza si¢ dzien obcigzenia
rachunku bankowego podatnika.

10. Jezeli bank ujat w wyciggu dowéd wptaty innego rachunku bankowego lub okreslono
niejasno tytut wptaty, wptate te ksicguje si¢ jako wptywy do wyjasnienia i niezwlocznie po
zaksiegowaniu przelewa si¢ na wtasciwy rachunek bankowy.

11. Wplaty z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi ksiggowane s3
przy wykorzystaniu bankowego systemu MPP Masowych Platnosci Przychodzacych. Odbywa
sie to W nastepujacy sposéb: otrzymany wyciag bankowy zawiera wykaz kwot i wplat
dokonywanych za posrednictwem tego systemu. Kazda wplata pobrana z tego pliku jest
przekazywana przez osobe¢ ksiggujacg syntetycznie wycigg bankowy na poszczegdlne
stanowisko ksiegowe. Poszczegdlni ksiegowi analizujg wplaty przekazane z w/w pliku i
zatwierdzaja celem zaksiggowania na koncie osoby zobowigzane;.

12. Wplaty przyjete w kasie Urzedu Gminy Nowy Targ sa bezposrednio ksi¢gowane
zatwierdzane na karcie kontowej podatnika za posrednictwem podsystemu ,, KASA”.
Pracownik ksiegowodci otrzymuje kopie dowodéw wptat wraz z wydrukiem analitycznym
przyjetych wplat, sprawdza czy kwota wplywéw dzienna wynikajgca z systemu
komputerowego jest zgodna z suma kwot ujetych na dowodach wptat oraz wydrukiem
analitycznym.

13.W przypadku zagubienia lub zniszczenia przez podatnika wydanego mu pokwitowania nie
wystawia sie jego duplikatu. Na pisemna prosbe podatnika wydaje sig zaswiadczenie
o dokonaniu wplaty. Zaswiadczenie powinno zawiera¢ nazwisko, imi¢ i adres podatnika,

numer pokwitowania, date dokonanej wptaty, rodzaj naleznosci i okres, za ktory je wptacono







oraz sume wplaty cyframi i stownie. Zaswiadczenie podlega oplacie skarbowej zgodnie
z ustawg o oplacie skarbowej.

14.Po zaksiegowaniu wplat za dany miesige pracownik ksiegowosci z referatu ds. gospodarki
odpadami sporzadza

a) formie papierowej:

v" Podsumowanie okresu ( za miesigc i narastajaco),

v' Sumy danych do bilansu ksiggowego ( za miesigc i narastajgco),

v’ Zestawienie stanu kont dla ptatnikow( za miesiac i narastajgco)

v Rb-27S miesieczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki

samorzadu terytorialnego (za miesigc narastajgco);

b) w formie elektroniczne;:

v' Dziennik operacji ksiggowych (za miesigc),

v’ Zestawienie miesieczne sald wptywow ksiegowych (narastajgco),

v’ Zestawienie dzienne wplywow ksiegowych (za miesigc).

15. Za dany rok pracownik ksiggowosci sporzadza:

a) w formie papierowe;:

v" Saldo zaleglosci i nadplat bilansu zamknigcia,

v’ Zestawienie danych do bilansu danych ksiggowych;

b) w formie elektronicznej:

v’ Karty kontowe

Rozdzial 3
Dochodzenie zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

1. Pracownik ksiegowosci w referacie ds. gospodarki odpadami komunalnymi obowigzany
jest do kontroli terminowosci wplat z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi .

2. Jezeli nalezno$¢ nie zostanie zaptacona w terminie okreslonym w decyzji lub wynikajacym
z mocy prawa (W sytuacji ztozenia deklaracji przez podatnika, w ktdrej zostato zamieszczone
pouczenie, ze stanowi podstawe do wystawienia tytutu wykonawczego) organ podatkowy
przesyta podatnikowi upomnienie zawierajgce wezwanie do wykonania obowigzku

7 zagrozeniem skierowania sprawy na drogg postgpowania egzekucyjnego.







3. Jezeli zobowiazanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie zlozyl deklaracji, organ
podatkowy prowadzi postepowanie w celu wydania decyzji okreslajacej wysokosc
zobowiazania podatkowego. Po wydaniu decyzji, w przypadku stwierdzenia braku wpfat
organ podatkowy wystawia tytut wykonawczy.

4. Upomnienie sporzadza sie w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczony jest dla
zobowiazanego (doreczenie za potwierdzeniem odbioru), a drugi pozostaje w aktach sprawy.
Upomnienie oznacza si¢ kolejnym numerem w ewidencji upomnien. Ewidencja wystanych
upomnien sporzadzana jest w jednym egzemplarzu.

5. Majac na uwadze racjonalno$é¢ gospodarowania srodkami publicznymi, a w szczegdlnosei
ponoszenie kosztéw przesytek pocztowych upomnienia na zaleglosci z tytutu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi wystawia sig, gdy wysokos¢ zalegtosci przekroczy
26 zL. Po uptywie daty ostatniej raty za dany rok kalendarzowy optlaty za gospodarowanie
odpadéw komunalnych upomnienia wystawia sig do wszystkich zalegtosei.

6.Upomnienia wystawia pracownik referatu ds. gospodarki odpadami komunalnymi nie
péZniej niz po uptywie 21 dni od terminu przekroczenia kwot wymienionych w punkcie 5
Prawidlowosé i terminowo$¢ wysylania upomnien nadzoruje kierownik referatu poprzez
okresowg kontrole ewidencji upomnien.

7. Jezeli zobowiazany dokonuje wplaty po terminie ptatnodci i dokonana wptata nie pokrywa
kwoty zaleglosci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadéw komunalnych wraz z odsetkami
za zwloke, wplate zalicza sie proporcjonalnie na poczet kwoty zalegtosci oraz kwoty odsetek
za zwloke w stosunku, w jakim, w dniu wplaty, pozostaje kwota zaleglosci z tytutu oplaty za
gospodarowanie odpadéw komunalnych do kwoty odsetek za zwloke zgodnie z art. 55§ 2
ordynacji podatkowe;j.

8. Jezeli zobowiazany dokonuje wptaty po terminie ptatnosci i po uprzednim doreczeniu
upomnienia, z kwoty wplaconej tytulem zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie
odpadéw komunalnych pokrywa sie w pierwszej kolejnosci nalezne koszty upomnienia
zwiazane z ta naleznoscia, a pozostala kwote zarachowuje si¢ w sposéb okreslony w art. 55 §
2 ustawy Ordynacja podatkowa.

9. Tytul wykonawczy sporzadza pracownik do spraw egzekucji referatu ds. gospodarki
odpadami komunalnymi na zaleglosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadow
komunalnych w wyniku niezaptacenia lub jedynie czesciowego zaptacenia zaleglosci
objetych upomnieniem lub jezeli zobowigzanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie ztozyt
deklaracji, wydano réwniez decyzje okreslajaca wysoko$é zobowigzania po stwierdzeniu

braku wplat. Do tytutéw wykonawczych sporzadza sig¢ ewidencje tytutéw wykonawcezych.







10. Tytuly wykonawcze wystawiane sg nie pdzniej niz 30dni od dnia otrzymania upomnienia
przez zobowigzanego. Tytul wykonawczy podpisuje osoba upowazniona do podpisu przez
organ egzekucyjny. Tytul wykonawczy przekazuje si¢ do dalszej egzekucji administracyjne;j,
ktéra bedzie prowadzona zgodnie z odrebna instrukcja, okreslajaca zasady prowadzenia
egzekucji administracyjnej naleznosci publicznoprawnych w Gminie Nowy Targ.

11. O kazdej zmianie stanu zaleglosci objetej tytutem wykonawezym lub catkowitej
likwidacji tej zaleglosci zawiadamia si¢ niezwtocznie pracownika ds. egzekucji. Jezeli zmiana
naleznosci objetej tytutem wykonawczym wynika z decyzji w sprawie umorzenia, odroczenia

lub roztozenia na raty sptaty, do zawiadomienia dotacza si¢ kopig tej decyzji.

Rozdzial 4
Nadplaty i zwroty

1. Pracownik ksiegowosci w referacie ds. gospodarki odpadami komunalnymi jest
zobowiagzany do biezacej kontroli stanu nadptat na kartach Kontowych poszczegdlnych
podatnikéw oraz przygotowywania wnioskdw o zwrot stanowigcych podstawe dokonania
zwrotu nadplat. Sposob postepowania w zakresie nadptat jest okreslony w przepisach ustawy
Ordynacja podatkowa.

2. W przypadku gdy podatnik ztozy wniosek o zaliczenie nadptaty w catosci lub w czgsci na
poczet przysztych naleznosci podatkowych, woéwczas nadplata zostaje =zaliczona na
niewymagalng jeszcze naleznosé okreslong we wniosku podatnika. Po dokonaniu przypisu
z tytulu tej naleznosci kwote nadptaty zalicza si¢ na poczet wplaty tej naleznosci.

3. Zwrotéw i zaliczen nadplat, powstatych zaréwno w roku biezacym, jak i w latach
ubiegtych, dokonuje si¢ z klasyfikacji dochodéw budzetowych, na ktérg zalicza si¢ biezace
wplywy tego samego rodzaju. Wyptata z tytulu oprocentowania nadplaty nastgpuje z dziatu
i rozdziatu tej podziatki klasyfikacji dochodéw budzetowych, na ktérg zaliczane sg odsetki za
zwloke.

4. Przed przygotowaniem wniosku o zwrot, pracownik ksiggowosci jest zobowigzany :

1) wnikliwie przeanalizowa¢ dokumenty zrodtowe, w ktérych okredlona jest prawidlowa
kwota nalezno$ci do zaptaty,

2) sprawdzié na innych stanowiskach ksiggowych czy podmiot, dla ktérego dokonany miatby
by¢ zwrot nadplaty nie posiada zalegtosci w innym tytule naleznosci,

3) przygotowaé wniosek o zwrot nadplaty lub zarachowac te nadptate na inny tytut naleznosci







5. Zwrot nadptaty nastepuje:

1) na wskazany rachunek bankowy podatnika,

2) na adres podatnika za posrednictwem Poczty,

3) w gotowee - w kasie Urzedu Gminy Nowy Targ.

6. W przypadku zwrotu w postaci bezgotowkowej ,Wniosek o zwrot” sporzadza sig
w jednym egzemplarzu, powinien byé podpisany przez osobe sporzadzajgcg (pracownika
ksiegowosci) i zaakceptowany przez kierownika referatu lub osobe do tego upowazniong.
Przygotowany wniosek jest przekazywany na stanowisko ksiggowosci syntetycznej,
a nastepnie dotgczany jest do wyciagu bankowego.

7. W przypadku zwrotu w kasie, ,, Wniosek 0 zwrot” sporzadza si¢ w dwdch egzemplarzach.
Whniosek winien byé podpisany przez osobe sporzadzajaca i osobg zatwierdzajgcg. Osoba
zatwierdzajaca moze by¢ kierownik lub inny upowazniony pracownik z zachowaniem zasady,
ze pracownik, ktory sporzadza wniosek o zwrot nie moze sam sobie zatwierdza¢ zwrotu.
Przygotowany wniosek jest przekazywany do kasy.

8. Nadptata zwracana przekazem pocztowym pomniejszana jest o koszty jej zwrotu.

10. Do udokumentowania zwrotdéw stuza:

1) dowody KW generowane przez system komputerowy ,,KASA”,

2) dowod wyptaty KW,

3) wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej lub dokumenty zatgczone do wyciagu
bankowego.

11. Celem likwidacji nadplat, a takze majac na wzgledzie wykazanie w ksiggach
rachunkowych tylko rzetelnych danych o stanie naleznosci budzetowych pracownik
ksiegowosci w referacie ds. gospodarki odpadami komunalnymi zobowigzany jest do :

a) sporzadzania wg stanu na dzied 31 lipca danego roku wykazu wszystkich podmiotow, u
ktérych na kartach kontowych wystepuja nadptaty naleznosci, z wyjatkiem podmiotow gdzie
znane sa przypadki spraw spornych zwlaszcza pomigdzy wspdtwlascicielami lub gdzie toczy
sie postepowanie sadowe. W przypadku spraw spornych zwiaszcza pomiedzy
wspblwladcicielami lub gdzie toczy si¢ postepowanie sgdowe, zwrot nadplaty bedzie
nastepowat po przeprowadzeniu postgpowania zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowej;
b) przekazanie powyzszych wykazéw na pozostale stanowiska ksiggowosci celem
sprawdzenia czy ktérys z podmiotéw majacych nadptate nie posiada réwnoczesnie zalegtosci

w innym tytule naleznosci.







Rozdzial 3

Umorzenie zaleglej oplaty zagospodarowanie odpadami komunalnymi

1.Umorzenie zaleglej optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi moze nastgpi¢ na
wniosek wilasciciela nieruchomosci lub z urzedu. Umorzenie zaleglej optaty na wniosek
podatnika moze nastgpi¢ tylko w przypadkach uzasadnionych jego waznym interesem
lub interesem publicznym. W $wietle tresci przepisu art. 67a §1 pkt 3 Ordynacji podatkowej
to podatnik, jako podmiot wszczynajacy postepowanie w sprawie udzielenia ulgi podatkowe;
w postaci umorzenia zaleglosci podatkowych oraz innych obciazajacych go naleznoscl,
powinien okreslié na wstepnym juz etapie postgpowania swdj wazny interes w tym
przedmiocie. Nie pozbawia to jednak organu podatkowego uprawnienia do oceny wedle
zobiektywizowanych kryteridw, a nie tylko z punktu widzenia podatnika.

2.Przeslanka,, waznego interesu podatnika wymaga ustalenia sytuacji majatkowej
podatnika, skutkéw ekonomicznych, jakie wystapia w wyniku realizacji zobowiazania dla
niego i jego rodziny do uwzglednienia wniosku na podstawie art. 67a § 1 Ordynacji
podatkowej wystarczajacej jest wykazanie zaistnienia ,, waznego interesu podatnika’ .
Podjecie rozstrzygniecia w ramach uznania administracyjnego wymaga, by interes spoteczny i
stuszny interes obywatela zostaly nalezycie wywazone. Temu celowi stuzy analiza sytuacji
osobistej i materialnej zobowigzanego i zwigzana z tym realno$¢ splaty zadtuzenia.

3. Wolnoé¢ decyzyjna w zakresie rozstrzygnigcia na gruncie art. 67a § 1 i § 3 Ordynacji
podatkowej sprawia, ze nawet wystapienie ustawowych przestanek nie obliguje organu
podatkowego do zastosowania instytucji umorzenia w kazdym przypadku. Uznanie
administracyjne jest ograniczone dyrektywami wyboru, interesem publicznym oraz waznym
interesem podatnika. O istnieniu waznego interesu podatnika decydujg kryteria obiektywne,
zgodne z powszechnie obowigzujaca hierarchig waznosci.

4 Umorzyé mozna tylko zalegtodé, a zatem oplate, ktéra nie zostata uiszczona w terminie
platnosci. Jezeli wniosek zostal ztozony wezesniej, sprawa nie mozna si¢ zajmowac i trzeba
odméwié wszezecia postepowania na podstawie art. 165a op. Jezeli na dzien zlozenia
wniosku istnieje zaleglo$é, to wniosek wszczyna postgpowanie. Odroczenie —terminu
platnosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi lub roztozenie zaptaty tej optaty

na raty oraz odroczenie lub rozlozenie na raty zaplaty zalegtodci z tytutu optaty Smieciowej







wraz z odsetkami za zwloke organ podatkowy bada dwie kwestie: wazny interes podatnika
lub interes publiczny. Jezeli one wystepujg, to mozna udzieli¢ ulg. Ulga jest uznaniowa, co
oznacza, ze nawet, gdy istniejg przestanki, to mozna odmowié jej udzielenia.

5.Umorzenie zaleglej optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi moze nastgpié
réwniez z urzedu. Umorzenie zaleglej optaty z urzedu moze nastgpi¢ tylko i wyltacznie
wowczas, gdy w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska si¢ kwoty przewyzszajacej wydatki

egzekucyjne.

Rozdzial 4

1.Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wilasciwych merytorycznie z tytulu powierzonych
im obowigzkow do zapoznania si¢ z wymienionymi procedurami i przestrzegania zawartych

W nim postanowien.

2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu ds. Gospodarki Odpadami

3.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

4. Niniejsze zarzadzenie podlega ogloszeniu przez publikacje w Biuletynie Informacji

Publiczne;j.




