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rgram Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 2007-2013

O$ priorytetowa 8.Spoteczerstwo informacyjne — zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki”

Dziatanie 8.3 ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion”

Okres realizacji projektu:

od V12013 - X 2015

Wprowadzam nastgpujace zasady prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej dla wyzej wymienionego zadania

Dziat - 853

Rozdziat - 85395

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. nr 128 poz. 861.) czwarta
cyfra dodana do paragrafu wskazuje zrodio finansowania wydatku. W zwigzku z powyzszym do realizacji niniejszego
projektu stosuje sie odpowiednio:

- cyfre 7 do wydatkow finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (85%)

- cyfre 9 do wydatkow finansowanych z budzetu (15%)

o

l. Organ gminy Nowy Targ

W ksiegach Organu Gminy Nowy Targ zapisy ksiegowane sa na podstawie sprawozdan budzetowych RB- 27S i RB-
28S z zadania pn. ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - INTERNET dla mieszkancow Gminy Nowy Targ "

1. Plan kont
133 06 - Rachunek budzetu
222 09 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 32 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
901 17 — Dochody budzetu
901 18 - Dochody budzetu ( dotacja)
902 06 — Wydatki budzetu
960 00 - Skumulowana nadwyzka lub niedobér budzetu
961 01 - Wynik wykonania budzetu
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2. Ewidencja ksiegowa

Lp. Tres¢ WN MA

1. Sprawozdanie RB-27S 222 901

2. Sprawozdanie Rb-28S 902 223

3. Przeksiegowanie roczne zrealizowanych dochodéw 901 961

4. Przeksiegowanie roczne zrealizowanych wydatkow 961 902

3 Przeksiegowanie niedoboru lub nadwyzki w roku nastepnym pod datg | 960 961

zatwierdzenia bilansu

- Jednostka budzetowa Urzad Gminy Nowy Targ

W Urzedzie Gminy prowadzi sie wyodrebniong ewidencie ksiegowa projektu. ,Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu - INTERNET dla mieszkaricow Gminy Nowy Targ " poprzez konta analityczne, na podstawie wyciagow
bankowych z zaloZzonego odrebnego rachunku bankowego do obstugi projektu .

1. Plan kont
013 - Pozostate srodki trwate
020 — Wartosci niematerialne i prawne
072 — Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych (analityka zgodna z klasyfikacjg budzetowa)
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222 — Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
225 — Rozrachunki z budzetem
229 - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
231 —Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
240 - Pozostate rozrachunki
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materiatow i energii
402 - Ustugi obce
403 - Podatki i optaty
404 — Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia,
409 - Pozostate koszty rodzajowe
760 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe
800 — Fundusz jednostki
860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
975 — Wydatki strukturalne
980 - Plany finansowe (analityka zgodna z klasyfikacjg budzetowa)
998 — Zaangazowanie (analityka zgodna z klasyfikacjg budzetowa)
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2. Ewidencja ksiegowa
Lp. Tres¢ WN MA
1 Wplyw $rodkow na realizacje projektu na rachunek bankowy projektu | 130 223
2. Faktura za zakup materiatow i ustug na rzecz projektu 4. 201
3. Zaptata faktury za zakupy lub ustugi 201 130
4 Naliczenie ptac — rachunek do umoéw o pracg i umowy zlecenia za
wykonane ustugi na rzecz projektu: 404 231
- zaliczka na podatek dochodowy 404 225
- zaptata wynagrodzenia za wykonang prace/ ustuge 231 130
- odprowadzenie zaliczki na podatek dochodowy 225 130
- naliczenie sktadek ZUS - pracownik 231 229
- naliczenie sktadek ZUS — zaktad pracy 405 229
" | - odprowadzenie sktadek ZUS 229 130
0. Odsetki naliczone przez bank od $rodkéw na rachunku 130 750
7. Przyjecie do uzytkowania pozostatych $rodkow trwatych 013 072
8. Przyjecie do uzytkowania wartoéci niematerialnych i prawnych 020 072
9. Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860 -
10. | Przeksiegowanie wyniku finansowego 800 860
11. | Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkow 130 800
12. | Okresowe sprawozdanie zrealizowanych dochodow 800 222
13. | Okresowe sprawozdanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych 223 800

3. Procedury kontroli finansowej

Za prawidiowe wykonanie projektu odpowiedzialne sg nastepujace osoby:
a) w zakresie merytorycznym — koordynator projektu — Szewczyk Beata
b) w zakresie sprawozdawczosci i wnioskow o pfatnos¢ — firma zewnetrzna wyspecjalizowana w $wiadczeniu
~ tego typu ustug — e-Gminy Sp. z 0.0. majacg siedzibe w Bielsko Biata
== ul. Legionow 30
c) przeprowadzenie przetargu zgodnie z ustawa Prawo Zamowien Publicznych — inspektor Fudala Krzysztof
d) spraw socjalnych — Maria Kotodziej
e) w zakresie ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja Projektu — Ksiegowos¢ Projektu — Mika
Joanna

4. Dowody ksiggowe

1. Faktury i rachunki opisywane i poddawane sa sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym, legalnosci i
gospodamosci oraz zgodnosci z umowa Szewczyk Beata, pod wzgledem zamowien publicznych Fudala Krzysztof .
Tak opisany dokument wplywa do Wydzialu Budzetu i Finansow, gdzie poddawany jest kontroli pod wzgledem
formalno-rachunkowym Mika Joanna. Nastepnie dokument podiega dekretacji i przedktadany jest Skarbnikowi Gminy
lub Gtéwnemu Ksiegowemu celem dokonania wstepnej kontroli operacji gospodarczej z planem finansowym.
Kompletny dokument przedktadany jest do zatwierdzenia Wojtowi celem zaptaty zobowigzania
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2. W ksiegach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty danego okresu obrachunkowego w momencie ich
wystapienia, z zastrzezeniem postanowien okreslonych ponizej, tj.:

- w celu dotrzymania terminéw sporzadzania sprawozdan z wykonania planu wydatkow budzetowych ujmuje sig w ewidencji
ksiegowej — w kosztach kwoty wynikajace z faktur, rachunkow oraz innych dokumentow ksiggowych wystawionych i
przekazanych przez kontrahentow w miesiacu sprawozdawczym, ktore wplyng do jednostki do ostatniego dnia miesigca.
Zgodnie z zasadg istotnosci powyzszy zapis nie ma znaczacego wplywu sytuacje majatkowo-finansowa przedstawiong w
sprawozdaniu finansowym.

- do ewidenciji ksiegowej okresu sprawozdawczego koriczacego dany rok obrotowy przyjmuje si¢ w koszty wszystkie dokumenty
ksiegowe wystawione w migsigcu grudniu a dostarczone w roku nastgpnym, po uptywie roku obrotowego, ktorego okres
snrawozdawczy dotyczy.

. Jochody i wydatki ujmowane sa w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza .

4. Dopuszcza sie stosowanie uproszczen, polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji gospodarczych.

5. Nie obejmuje sie gospodarkg magazynowa kupowanych na biezaco, w ilosciach dostosowanych do potrzeb i wydanych
bezposrednio do zuzycia materiatow biurowych, $rodkéw czystosci i drobnych materiatow przeznaczonych do napraw sprzgtu —
materialy te s3 odnoszone w koszty bezposrednio po zakupie - uwaza si¢ je za zuzyte w momencie zakupu.

5. Ewidencja na kontach pozabilansowych

Konto 975 — ,Wydatki strukturaine”

Na stronie Wn konta 975 ewidencjonuje sie poniesione wydatki strukturalne wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu
wykazania tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu

Na stronie Ma rownowarto$¢ poniesionych w ciagu roku wydatkow strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.
Ksiegowania dokonuije sie na biezgco na podstawie poniesionych wydatkow dla zadania.

Konto 975 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 980 - ,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow budzetowych na realizacje programu.

stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego oraz jego zmiany, z tym ze

Zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma ksieguje sie rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych, wartos¢ planu niewygasajacych
wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym, oraz warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.
Wszystkie te dane ewidencjonuje sie w szczegdlnosci planu finansowego wydatkow budzetowych wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego’

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki na dany
rok oraz w planie niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie rownowartos¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkow budzetowych,
rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku oraz ujetych w planie na dany rok
wydatkow niewygasajacych z poprzedniego roku, czyli wartos¢ umow decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie
spowoduije konieczno$¢ wydatkowania $rodkow budzetowych w danym roku.

- zestawienie zaangazowania wydatkow budzetowych sporzadza sie zgodnie z nastepujacymi zasadami:

e ewidencja zaangazowania jest prowadzona w szczegolowosci klasyfikacji budzetowej (dziaf, rozdziat, paragraf)
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e na zaangazowanie skiada sie rownowarto$¢ zawartych umow oraz aneksow do tych umow, aktow notarialnych,
decyzji, postanowien, porozumien, innych dokumentow skutkujacych zaciggnieciem zobowigzania, a nastgpnie
dokonania wydatkow budzetowych,

e w przypadku umow wieloletnich ewidencji podlega zaangazowanie wydatkow zarowno roku biezacego jak i lat
przysztych, odpowiednio na kontach do tego przeznaczonych, tj. 998, 999,

e zaangazowanie wydatkow budzetowych w danym roku nie moze przekracza¢ wielkosci okreslonych w
zatwierdzonym planie finansowym.

e zaangazowania w zakresie wynagrodzen i pochodnych dla wszystkich statych sktadnikow wynagrodzenia
wynikajacych z zawartych umow tj. wynagrodzenie zasadnicze, dodatki stazowe specjaine, premie i inne state
sktadniki wynagrodzenia dokonuje sie w dniu wptywu umowy na stanowisko ksiggowosci.

e operacje na kontach pozabilansowych 998 w zakresie wydatkow biezacych nie objetych umowami, dotyczacych
zakupu materiatow oraz drobnych ustug, sg dokonywane podczas ksiggowania w koszty danego zakupu lub
ustugi w danym dniu.

e operacje w zakresie wydatkow objetych umowami sa dokonywane na podstawie zawartej umowy, w dniu
wptywu umowy na stanowisko ksiegowosci.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat’

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuije sie rownowarto$¢ zaangazowania wydatkow budzetowych dokonanego w latach poprzednich, a
przewidzianych do realizacji w planie finansowym wydatkow jednostki danego roku /przeksiggowanie na poczatku roku no konto
998.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ przeksiegowanego z konta 998 zaangazowania wydatkow, ktore byty
planowane na rok konczacy sig, a nie zostaty wykonane w wyniku przesunigcia realizacji na przyszty rok, oraz zaangazowanie

¢ czace lat przysztych.

Ewidencja prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikaciji budzetowe;.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ zaangazowania wydatkow budzetowych lat

przysztych.

6. Okres przechowywania dokumentéw
Dokumentacja z realizacji projektu pn. ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - INTERNET dla mieszkancow

Gminy Nowy Targ " przechowywana bedzie w Urzedzie Gminy ul. Bulwarowa 9 , zgodnie z §9 ust 24 umowy.
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