Zarzadzenie Nr 132/14
Wéjta Gminy Nowy Targ
zdnia 17.11.2014 .

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U.z 17
wrzesnia 2009r, Nr 152 poz.1223 z pézn.zm.) ustalam co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji skfadnikéw majatkowych Gminy Nowy Targ przez komisje
inwentaryzacyjng w nastepujgcym skfadzie osobowym:

1. Szewczyk Beata - przewodniczacy
2. Zottek Stanistaw - cztonek komis;ji
3. Krawontka J6zef - cztonek komisji

2. Za przeprowadzenie spisu odpowiadaja zespoly spisowe w skfadzie:

1) zesp6t nr 1 -Bryja Katarzyna ,Pietras Ryszard, Lasak Monika (drogi, mosty, budynki, budowle,
srodki transportowe, urzgdzenia ,wyposazenie — Urzad Gminy, sotectwa)

2) zespot nr2 -Tazik Jézef , Bielak Ryszard ( §rodki trwate, pozostate érodki trwate — jednostki OSP)

3) zespot nr 3 - Kuczyriska Monika, Luberda Czestaw( $rodki trwate, pozostate $rodki trwate -
gospodarka odpadami, $ciezki rowerowe- rowery, wiaty, trasy narciarskie — narty , wiaty )

4) zesp6tnr 4 - Krzysztof Zajac, Elzbieta Skupiert ( wartosci niematerialne i prawne, érodki trwate,
pozostate srodki trwate — Urzad Gminy, E-Urzad, Wykluczenie cyfrowe)

w terminie od dnia 01.12.2014r. do dnia 15.01.2015r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1} Grunty,

2) Wartosci niematerialne i prawne,

3) Srodki trwate i $rodki trwate w uzywaniu,

4) Srodki trwate w budowie,

5) Srodki trwate w uzywaniu przez inne jednostki,

6) Rozrachunkiz pracownikami,

7) Rozrachunki publiczno-prawne,

8) Naleznosci,

9) Zobowiazania,

10) Srodki pieniezne w kasie,

11) Druki Scistego zarachowanie, czeki obce, weksle i inne papiery wartoéciowe,
12} Pozyczkii kredyty,

13) Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,




14) Fundusze wiasne,

15) Fundusze specjalne,

16) Wtasne sktadki majatkowe powierzone kontrahentom,
17) Dtugoterminowe aktywa finansowe,

18) Pozostate $rodki trwate.

§3

1. Inwentaryzacje skfadnikéw majgtku wymienionych w § 2 przeprowadzié¢ przez zespoty spisowe
powstate na wniosek przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w §2 pkt. 1, 6, 9, 13, 14, 15, 17 nalezy
przeprowadzi¢ przez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja ich wartosci na dziet 31.12.2014 r.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w §2 pkt. 7, 8, 12, nalezy przeprowadzi¢ w
drodze pisemnego uzyskania sald z kontrahentéw na dziers 31.12.2014 r.

4.Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w §2 pkt. 2, 3, 4, 5, 16, 18 przeprowadzi¢
poprzez roczng petng inwentaryzacje z natury wg stanu na dziert 31.12.2014 r

5. Inwentaryzacjg Srodkéw pienieznych w kasie, drukéw $cistego zarachowania, czekdéw obcych,
weksli i innych papieréw warto$ciowych wymienionych w §2 pkt. 10 i 11 nalezy przeprowadzi¢
poprzez peing inwentaryzacje z natury w dniu 31.12.2014 r.

§4
Zobowigzuje komisje do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

4) Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiegowego

w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.
§5

Cztonkow komisji i zespoly spisowe czynie odpowiedzialnymi za wiaéciwe, dokonanie i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6

W/w Komisja inwentaryzacyjna i zespoly spisowe powotane sy do przeprowadzenia petnej
inwentaryzacji ze stanem na dziers 31.12.2014r.

§7
Traci moc Zarzadzenie nr 120 /11 z dnia 15.11.2011r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji .
§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.




§9

Zarzadzenie wchodzi z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:

1. Szewczyk Beata - przewodniczacy
2. Z6ttek Stanistaw - cztonek komisji
3. Krawontka Jozef - cztonek komisji




Harmonogram inwestycji na 2014r.

Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzeni a Wéjta Gminy nr 132/14

z dnia 17.11.2014r.

Lp. | Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda,
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia | technika inwentaryzacji

inwentaryzacji

1. | Grunty Dane ewidencji od 01.12.14r. Poréwnanie danych z

ksiegowej i ewidencji do 15.01.15r. ewidencji ksiegowej z

Wydziatu Rolnictwa i ewidencjg gminnego

Gospodarki zasobu nieruchomosci

Nieruchomosciami weryfikacja ich wartosci na
31.12.2014r.

2. | Wartosci Dane ewidencji od 01.12.14r. Weryfikacja sald na dzien
niematerialne i ksiegowej i ewidencji do 15.01.15r. 31.12.14r.
prawne operacyjnej- Informatyk

3. | Srodkitrwate i Dane ewidencji od 01.12.14r. Poréwnanie danych
Srodki trwate w ksiegowej do 15.01.15r. ksiegowych rachunkowych z
uzytkowaniu odpowiednimi dokumentam

i weryfikacja ich wartosci na
dzien 31.12.14r,

4. | Srodkitrwate w Dane ewidencji od 01.12.14r. Spis z natury wg. stanu na
budowie ksiegowej do 31.12.14r. dziern 31.12.14r.

5. | Srodki trwate w Dane ewidencji od 01.12.14r. Poréwnanie danych
uzytkowaniu ksiegowej w danej do 15.01.15r. ksiegowych rachunkowych
przez inne jednostce z odpowiednimi
jednostki dokumentami i weryfikacja

ich wartosci na dzien
31.12.14r,

6. | Rozrachunkiz Dane wedtug ewidencji od 01.12.14r, Weryfikacja sald na dzien
pracownikami ksiegowej do 15.01.15r. 31.12.14r.

7. | Rozrachunki Dane wedtug stanu 0d 01.12.14r. Weryfikacja sald na dzien
publiczno- ewidencji ksiegowej do 15.01.15r. 31.12.14r.
prawne

8. | Naleznodci Wszystkie z wyjgtkiem od 01.12.14r. Pisemne uzgodnienie sald z

naleznosci spornych i do 15.01.15r. kontrahentami na dzien
watpliwych, naleznosci i 31.12.14r.
zobowigzan
pracownikéw publiczno-
prawnych
9. | Zobowigzania Wedtug stanu ewidencji | 31.12.14r. Poréwnanie danych ksiag

ksiegowe]j

rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
ich wartosci na dzien
31.12.14r.




10. | Srodki pieniezne | Kasa 31.12.14r. Roczna petna, spis z natury
w kasie wg stanu na 31.12.14r.

11. | Druki $cistego Kasa 31.12.14r. Roczna petna, spis z natury
zarachowania, wg stanu na 31.12.14r.
czeki, weksle i
inne papiery
wartosciowe

12. | Pozyczkii Wedtug ewidencji od 01.12.14r. Pisemne uzgodnienie sald
kredyty ksiegowej do 15.01.15r. wedtug stanu na dzien

31.12.14r,

13. | Srodki pieniezne | Wszystkie rachunki od 01.12.14r. Pisemne uzgodnienie sald
zgromadzone na | bankowe do 15.01.15r. wedtug stanu na dzien
rachunkach 31.12.14r.
bankowych

14. | Fundusze wiasne | Wedtug stanu ewidencji | od 01.12.14r. Poréwnanie danych ksiag

ksiegowej do 15.01.15r. rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
ich wartosci na dzien
31.12.14r.

15. | Fundusze Wedlug stanu ewidencji | od 01.12.14r. Poréwnanie danych ksiag
specjalne ksiegowej do 15.01.15r. rachunkowych z

odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
ich wartosci na dzien
31.12.14r,

16. | Wtasne sktadniki | Wedtug ewidencji od 01.12.14r. Pisemne potwierdzenie
majatkowe ksiegowej do 15.01.15r. sald z kontrahentamina
powierzone dzien 31.12.14r,
kontrahentom

17. | Dtugoterminowe | Wedtug stanu ewidencji | od 01.12.14r. Spis z natury wg. stanu na
aktywa ksiegowe]j do 15.01.15r. dzierh 31.12.14r.
finansowe

18. | Zapasy Pordéwnanie ksigg od 01.12.14r. Spis z natury wg. stanu na
materiatow rachunkowych ze stanem | do 15.01.15r. dziert 31.12.14r.

faktycznym

19. | Pozostate $rodki | Wedtug stanu ewidencji | od 01.12.14r. Poréwnanie danych ksiag
trwate ksiegowej do 15.01.15r rachunkowych z

odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
ich wartosci na dzien
31.12.14r.




