WOJT GMINY
NOWY TARG
Syt ZARZADZENIE NR - 146/2014
Wdjta Gminy Nowy Targ
z dnia 19 grudnia 2014 roku

w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczeristwem narodowym
na terenie Gminy Nowy Targ

Na podstawie art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o
powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz U. z
2012 roku poz. 461 z pdzn.zm.) oraz § 11 i 12 rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia
27 kwietnia 2004 roku w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym (Dz,U. Nr 98, poz. 978) i Zarzgdzenia Wojewody
Matopolskiego z dnia 1 lipca 2014 roku w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym na terenie wojewodztwa matopolskiego zarzadza sie,

CO nastepuje:

§1
Zarzadzenie okresla:

1) organizacje i tryb przygotowania systemem kierowania bezpieczenstwem
narodowym, w tym obrong terytorium Gminy , zwany dalej ,systemem
Kierowania”,

2) jednostki organizacyjne podlegte i nadzorowane przez Wojta Gminy ,
przygotowujgce i uczestniczace w systemie kierowania na terenie Gminy,

3) strukture organizacyjng systemu kierowania na terenie Gminy,

4) forme i zasady sporzgdzania dokumentdw zwigzanych z organizacjq i
funkcjonowaniem systemu kierowania na terenie Gminy,

9) tryb uzgadniania przez Wéjta Gminy lokalizacji gtéwnego stanowiska
kierowania Wojta Gminy w zapasowym miejscu pracy.

§2
llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Matopolskiego,
2) Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Nowotarskiego,

3) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Nowy Targ ,

4) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Gminy Nowy Targ ,

§3

Przygotowanie systemu kierowania na terenie Gminy zapewniajgcego sprawne
wykonywanie przez Wojta Gminy i kierownikéw jednostek podiegtych i
nadzorowanych funkcjonujgcych na terenie Gminy zadan zwigzanych
z kierowaniem bezpieczenstwem narodowym w czasie pokoju, w razie
wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, w tym w




razie wystapienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen, a
takze w czasie wojny obejmuje przygotowanie Gtéwnego Stanowiska Kierowania
Woéjta Gminy w statej siedzibie Urzedu i w zapasowym miejscu pracy.

§4

1) Gtbéwne Stanowisko Kierowania Wéjta Gminy przygotowac nalezy w statej
siedzibie Urzedu Gminy w oparciu o wydzielone i przystosowane
pomieszczenia.

2) W zapasowym miejscu pracy w budynku Gminnego O$rodka Pomocy
Spotecznej w LudZmierzu, po uprzednim uzgodnieniu z Wojewoda

Matopolskich
3) Na szefa Gtownego Stanowiska Kierowania wyznaczam | Z-cg Wéjta Gminy.

§5
1) Szef Gtdwnego Stanowiska Kierowania obowigzany jest do:

- przygotowania obiektéw przeznaczonych na Gtéwne Stanowisko Kierowania
w statej siedzibie Urzedu Gminy i w zapasowym miejscu pracy, w tym
przydzielonych w ramach $wiadczen na rzecz obrony, zgodnie z
warunkami okreslonymi przez ministra infrastruktury, w opracowaniu
dotyczacym ,Warunkow jakim powinny odpowiadaé nowo budowane
obiekty specjalne i inne obiekty adaptowane na potrzeby stanowisk
kierowania”, przygotowania regulaminu i instrukcji pracy na Gtéwnym
Stanowisku Kierowania Wojta Gminy,

- ujecia w ,Planie operacyjnym funkcjonowania Gminy w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”
zamierzen zwigzanych z przemieszczeniem i funkcjonowaniem na
Stanowisku Kierowania w statej siedzibie Urzedu Gminy i w zapasowym
miejscu pracy,

2) Przygotowania Gtéwnego Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy, w ramach
ktérego zobowigzuje do wykonania nastepujgcych przedsiewziec:

- opracowanie dokumentacji zwigzanej z przemieszczaniem i zapewnieniem
warunkow do funkcjonowania Wéjta Gminy na Stanowisku Kierowania w
state] siedzibie Urzedu Gminy i w zapasowym miejscu pracy,

- utrzymanie stanu technicznego oraz modernizacje infrastruktury budowlane;
przeznaczonej na Stanowisko Kierowania przez jej uzytkownikow w czasie
pokoju,

- ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczgcych gotowosci Wojta Gminy
do podjecia zadan i ich realizacji oraz zorganizowanie specjalnych, w tym
utajnionych systemow teleinformatycznych,

- wyposazenie w urzadzenia tgcznosci zapewniajace mozliwosé niezaktoconej
pracy Wojta Gminy na Stanowisku Kierowania,

- wyposazenie w zrodta energii elektrycznej, ktérych dziatanie jest niezalezne
od ogo6lnodostepnej sieci energetycznej,




- wyposazenie w urzadzenia techniczne i sanitarne oraz sprzet biurowy i
kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku,

- zorganizowania systemu powiadamiania i alarmowania 0 zagrozZeniach
uderzeniami z powietrza oraz o skazeniach i zakazeniach,

- uodpornienie na oddziatywanie srodkow rozpoznania i razenia przeciwnika,
gtéwnie przez maskowanie,

2) Zobowiazuje do zorganizowania:

- Zywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku,

- zabezpieczenia medyczno-sanitarnego,

- transportu oraz obstugi pojazddw i urzadzen technicznych,
- zaopatrywania w paliwa i materiaty eksploatacyjne,

- ostony kontrwywiadowczej,

4) Zobowigzuje do tworzenia warunkéw do wykonywania zabiegow specjalnych
(zabiegdw sanitarnych stanu osobowego, odkazania odziezy).

5) Zobowigzuje do przygotowania srodkow do:
- rozwiniecia i odtwarzania systemu tgcznosci oraz utrzymania

bezpieczenstwa teleinformatycznego,
- ochrony Stanowiska Kierowania w statej siedzibie Urzedu Gminy iw

Zapasowym migjscu pracy,
- prowadzenia akcji ratowniczych,
- przemieszczenia na zapasowe miejsce pracy.
6) Zobowigzuje do okreslenia Swiadczen na rzecz obrony w zakresie
przygotowania infrastruktury oraz do weryfikacji przydziatu obiektow

budowlanych oraz do monitorowania nalezytego ich przygotowania przez
uzytkownikow.

§6
1)Ustalam nastepujgcg organizacyjng Stanowiska Kierowania:
a) Wojt Gminy
b) Szef Gtéwnego Stanowiska Kierowania — | Z-ca Wojta Gminy
c) Zespot Kierowania i Planowania
- stanowisko ds. kierowania — kierownik Zespotu
- stanowisko ds. przygotowania danych

- stanowisko ds. planowania

d) Zespdt Wsparcia




- Staty Dyzur — Kierownik Statego Dyzuru petni réwniez funkcje kierownika
Zespotu.

- stanowisko ds. wspoétdziatania

- stanowisko ds. wykrywania skazen i alarmowania

e) Zespot Zabezpieczenia

- Stanowisko ds. logistycznych - Kierownik  Zespotu
- stanowisko ds. zabezpieczenia i ochrony
- kancelaria niejawna,

2).Stanowisko Kierowania bedzie czynne przez catg dobe i bedzie funkcjonowaé
w systemie dwuzmianowym.

3) Obsade personalng Stanowiska Kierowania ustali Szef Stanowiska
Kierowania stosownie do przyjetej struktury organizacyjnej oraz ilosci i
sposobu realizacji natozonych na Gmine zadan operacyjnych.

4) Liczbe oso6b pracujgcych na poszczegolnych zmianach ustala¢ bedzie Szef
Stanowiska Kierowania w zaleznosci od aktualnie panujacej sytuacji oraz
liczby realizowanych zadan operacyjnych.

5) Strukture GSK okres$la zatacznik nr 1 do zarzgdzenia.

§7

Finansowanie zadan realizowanych w ramach przygotowania Stanowiska Kierowania
bedzie sie odbywac z budzetu Gminy.

§8

Przygotowanie Stanowiska Kierowania Woéjta Gminy nalezy realizowac we
wspotdziataniu z Komendantem Powiatowym Policji i Komendantem Miejsko-
Gminnym Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych.

§9

1) Do zakresu dziatania Zespotu Kierowania i Planowania nalezy w szczegdinosci:

- planowanie i organizowanie biezacej pracy Stanowiska Kierowania,

- kierowanie realizacjg zadan wynikajacych z ,Planu operacyjnego funkcjonowania
Gminy Nowy Targ w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny’,

- przygotowanie danych oraz prowadzenie kalkulacji do wypracowania decyzji na
potrzeby kierowania realizacjg zadan przez podlegte i nadzorowane jednostki

organizacyjne,




- okreslenie biezacych mozliwosci w zakresie wykonywania doraznych zadan na
potrzeby obronnosci panstwa,

2) Do zakresu dziatania Zespotu Wsparcia nalezy w szczegdinosci:

- realizacja zadan Statego Dyzuru,

- realizacja zadan zwigzanych z tworzeniem warunkéw do dziatania wojsk

sojuszniczych wynikajacych z obowigzkéw panstwa- gospodarza,

- pozyskiwanie informacji od jednostek organizacyjnych wiasciwych do wykrywania i

alarmowania oraz wczesnego ostrzegania o skazeniach na obszarze Gminy i jej

bezposrednim sasiedztwie,

- organizowanie wspotdziatania z sgsiednimi gminami, sitami wojskowymi
realizujacymi zadania na terenie Gminy oraz innymi jednostkami organizacyjnymi
wspotuczestniczacymi w realizacji zadan operacyjnych.

3) Do zakresu dziatania Zespotu Zabezpieczenia nalezy w szczegdlnosci:

- zapewnienie warunkow socjalnych i materiatowych umozliwiajacych funkcjonowanie
Stanowiska Kierowania,

- zabezpieczenie sprawnego funkcjonowania systemu tacznosci przewodowej i
bezprzewodowej oraz systemow informatycznych,

- ochrona i obrona rejonu Stanowiska Kierowania,

- zapewnienie sprawnej obstugi kancelaryjnej Stanowiska Kierowania.

§10

W ramach przygotowania systemu kierowania Wéjta Gminy, | Z-ca Wojta Gminy
zobowigzuje do sprawowania merytorycznego nadzoru nad organizacja,
przygotowaniem oraz funkcjonowaniem Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy w state;
siedzibie Urzedu Gminy i w zapasowym miejscu pracy.

§ 11

W ramach przygotowania systemu kierowania Wojta Gminy, pracownika ds.
obronnych zobowigzuje do:

- wyznaczenia we wspotdziataniu z Sekretarzem Gminy pomieszczen w statej
siedzibie Urzedu Gminy na potrzeby Gtéwnego Stanowiska Kierowania Wojta
Gminy,

- ujecia w ,Planie operacyjnym funkcjonowania Gminy w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny” zamierzen zwigzanych z
przemieszczeniem i funkcjonowaniem Stanowiska Kierowania Wojta Gminy w
statej siedzibie Urzedu Gminy i w zapasowym migjscu pracy,

- opracowania szczegotowej struktury organizacyjnej i obsady etatowej Stanowiska
Kierowania Wéjta Gminy,

- opracowania instrukcji Stanowiska Kierowania Waéjta Gminy,

- utrzymania stanu technicznego oraz modernizacji infrastruktury Stanowiska
Kierowania Wéjta Gminy w czasie pokoju,




- ustalenia zasad i trybu obiegu informacji dotyczacej gotowosci Urzedu Gminy do
podjecia zadan operacyjnych i ich realizaciji,

- sprawowania nadzoru nad maskowaniem przedsiewzie¢ zwigzanych
z przygotowaniem zapasowego miejsca pracy dla Stanowiska Kierowania Wojta
Gminy,

- zorganizowania zabezpieczenia medycznego i punktu zabiegow sanitarnych,
punktu odkazania odziezy i punktu odkazania transportu i sprzetu technicznego,

- zapewnienia bezposredniej ochrony i obrony Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy
w statej siedzibie Urzedu Gminy i zapasowym miejscu pracy,

- zapewnienie we wspdtdziataniu z Komendantem Powiatowym Policji
i Komendantem Miejsko-Gminnym Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych
ochrony i obrony Stanowiska Kierowania Wojta Gminy w statej siedzibie Urzedu
Gminy | w zapasowym miejscu pracy oraz bezpieczenstwa i porzadku publicznego
i ostrzegania o zagrozeniach i alarmowania,

- zapewnienia we wspodtdziataniu z Komendantem Migjsko-Gminnym Zwigzku
Ochotniczych Strazy Pozarnych ochrony przeciwpozarowej oraz prowadzenia
akgji ratunkowo-ewakuacyjnych,

- szkolenia pracownikow Urzedu Gminy zapewniajgcych utrzymanie Stanowiska
Kierowania Wojta Gminy w gotowosci do ich wykorzystania.

§12

W ramach przygotowania systemu kierowania Wéjta Gminy, Skarbnika Gminy
zobowigzuje do:

- zabezpieczenie $rodkow finansowych na dziatanie Gtownego Stanowiska

Kierowania ,
- zabezpieczenie $rodkéw finansowych na wyposazenie Stanowiska Kierowania

Wéjta Gminy w statej siedzibie Urzedu Gminy i w zapasowym miejscu pracy w
urzadzenia techniczne i sanitarne oraz sprzet biurowy i kwaterunkowy niezbedny

do pracy i odpoczynku.
§13

W ramach przygotowania systemu kierowania Wojta Gminy, informatyka
zobowigzuje do:

- wyposazenia w urzadzenia tacznosci zapewniajace mozliwo$¢ niezakioconej pracy
Stanowiska Kierowania Wojta Gminy w statej siedzibie Urzedu Gminy i w
zapasowym miejscu pracy, w tym utajnionych systemow teleinformatycznych,

- przygotowania planu organizacji systemu tacznosci, w tym tacznosci specjalne;j,

- zapewnienia potgczen wewnetrznej sieci telekomunikacyjnej Stanowiska
Kierowania Woéjta Gminy z sieciami przedsigbiorcow telekomunikacyjnych,

- przygotowania $rodkow do rozwiniecia i odtworzenia systemu tacznosci oraz
utrzymania bezpieczenstwa telekomunikacyjnego.




§14

W ramach przygotowania systemu kierowania Waéjta Gminy, petnomocnika ds.
ochrony informacji niejawnych zobowigzuje do:

- zorganizowania i zapewnienia ciggto$ci pracy kancelarii niejawnej na potrzeby
funkcjonowania Stanowiska Kierowania Wojta Gminy w statej siedzibie Urzedu
Gminy i w zapasowym miejscu pracy zdolnej do przyjmowania i przekazywania
korespondenciji niejawnej,

- zapewnienia przestrzegania przepiséw i zasad ochrony informacji niejawnych na
Stanowisku Kierowania Wéjta Gminy,

- zapewnienia bezpieczenstwa w procesie przekazywania decyzji i informacji
niejawnych na Stanowisku Kierowania Wéjta Gminy oraz miedzy stanowiskami
kierowania wchodzacymi w skiad systemu kierowania Wéjta Gminy,

- udziatu w organizowaniu systemu ochrony Stanowiska Kierowania Woéjta Gminy w
statej siedzibie Urzedu Gminy i w zapasowym migjscu pracy,

- zapewnienie we wspofdziataniu z Komendantem Powiatowym Policji ochrony
kontrwywiadowczej,

- zapewnienia bezpieczenstwa systemoéw i sieci teleinformatycznych niezbednych do
wytwarzania, przetwarzania, przechowywania i przekazywania informacji
niejawnych.

- wyposazenia Stanowiska Kierowania Wojta Gminy w state] siedzibie Urzgdu Gminy
i w zapasowym miejscu pracy w urzadzenia filtrowentylacyjne, Zzrodta energii
elektrycznej i cieplnej oraz zrodta wody, ktérych dziatanie jest niezalezne od
ogodlnodostepnej infrastruktury techniczno-uzytkowe;j,

- wyposazenia Stanowiska Kierowania Wojta Gminy w statej siedzibie Urzgdu Gminy
i w zapasowym miejscu pracy w urzadzenia techniczne i sanitarne oraz sprzet
biurowy i kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku,

- zorganizowania zywienia i zaopatrzenia w artykuty codziennego uzytku,

- zorganizowania transportu oraz obstugi urzadzen technicznych,

- zorganizowania zaopatrywania w paliwo i materiaty eksploatacyjne,

- przygotowania $rodkdw technicznych do przemieszczenia na zapasowe miejsce
pracy,

- okreslenia $wiadczen na rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury
umozliwiajgcej funkcjonowanie Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy w statej
siedzibie Urzedu Gminy i w zapasowym migjscu pracy.

§15
W ramach przygotowania systemu kierowania Wojta Gminy Naczelnicy Wydziatow i

samodzielne stanowiska pracy w uzgodnieniu z Sekretarzem Gminy wydzielg do
obsady Stanowiska Kierowania Woéjta Gminy niezbedng liczbe pracownikow.




§ 16

W ramach przygotowania systemu kierowania Wojta Gminy kierownicy jednostek
organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Woéjta Gminy, Komendant
Powiatowym Policji w uzgodnieniu z Sekretarzem Gminy wydzielg do zabezpieczenia
funkcjonowania Stanowiska Kierowania Woéjta Gminy niezbedng ilos¢ pracownikow z

kierowanej jednostki organizacyjne;.

§17
Organizacje Stanowiska Kierowania Wojta Gminy wedtug zasad okreslonych w
niniejszym zarzadzeniu, w zakresie planistycznym, nalezy przygotowac do dnia 31
grudnia 2014 roku.

§ 18
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 19

Traci moc Zarzadzenie Nr  23/05 Woéjta Gminy z dnia 16 marca 2005 roku
w sprawie organizacji Gtéwnego Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy Nowy Targ .

§ 20

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1 do
ZARZADZENIA NR - 146/2014
Wojta Gminy Nowy Targ

z dnia 18 grudnia 2014 roku

| ZESPOL KIEROWANIA
 IPLANOWANIA

STANOWISKO
- DS.KIEROWANIA-
KIEROWNIK ZESPOLU

 STANOWISKO DS.
PRZYGOTOWANIA
DANYCH

_ STANOWISKO
_ DS.PLANOWANIA

ZESPOL
 ZABEZPIECZENIA

STANOWISKO DS.
LOGISTYCZNYCH - .
 KIEROWNIK ZESPOLU -

KANCELARIA




