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ZARZADZENIE NR 71/2014
WOJTA GMINY NOWY TARG

z dnia 24.06.2014 roku

w sprawie: wprowadzenia Instrukcji dotyczacej ewidencji, poboru i windykacji opfaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w Gminie Nowy Taryg.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz.
U. z 2013 r., poz. 594 z pbdzn. zm.), art. 68 ust. 1 w zwigzku z art. 69 ust.1 pkt. 2 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.) i
art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z

podZNn. zm.)
Wojt Gminy Nowy Targ zarzgdza, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie procedure w zakresie ewidencji, poboru i windykacji optaty za
gospodarowanie odpadami  komunalnymi w Gminie Nowy Targ w formie instrukcji
stanowiacej zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzgdzenie nr 100/2013 Wéjta Gminy Nowy Targ z dnia 28 sierpnia 2013 r. w
sprawie wprowadzenia Instrukcji okreslajgcej zasady prowadzenia ewidencji naleznosci
budzetowych z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Gminie Nowy

Targ.
§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Gospodarki Odpadami.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgceznik do Zarzadzenia Nr 71/2014
z dnia 24 czerwca 2014 r.
Wojta Gminy Nowy Targ

INSTRUKCJA
EWIDENCJI, POBORU | WINDYKACJI
OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADANI KOMUNALNYMI
W GMINIE NOWY TARG.

SPIS TRESCI:

Rozdziat I. Przepisy ogélne — podstawa prawna

Rozdziat Il. Wymiar

Rozdziat lll. Pobor i ewidencja ksiegowa

Rozdziat IV. Kontrola terminowej realizacji zobowigzan

Rozdziat V. Likwidacja nadptat

Rozdziat VI. Umorzenie zalegtej optaty zagospodarowanie odpadami komunalnymi

Rozdziat |
Przepisy ogéine — podstawa prawna

§1

Instrukcje opracowano na podstawie przepiséw ogodinie obowigzujgcych, oraz przepisdw
wewnetrznych:

1) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 poz. 330 z pdzn. zm.),
2) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012, poz.749 z pdzn.
zm.),

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i opfat dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytoriainego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208 poz. 1375),

4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. 885 z pdzn.
zm.),

5) ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.
U.z2012r., poz. 1015 z p6ézn. zm.),

8) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2014 r. w sprawie trybu postepowania
wierzycieli naleznosci pienieznych przy podejmowaniu czynnosci zmierzajagcych do
zastosowania srodkéw egzekucyjnych ( Dz. U. z 2014 r., poz. 656),

7) rozporzgdzenia Ministra Finansdéw z dnia 20 maja 2014 r. w sprawie wzordow tytutow
wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2014 r., poz, 650)

8) ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U.
2013, poz. 1399).




§ 2

Niniejsza instrukcja okresla tryb i zasady prowadzenia: ewidencji analitycznej
w urzadzeniach ksiegowych, ewidencji przypisdéw i odpisdw, poboru, ewidencji przypiséw
i odpiséw, wptat i zwrotdw optaty za gospodarowanie odpadami komunainymi, kontroli
terminowej realizacji zobowigzan, likwidacji nadptat.

Rozdziat ll
Wymiar

§1

1. Ewidencja podatnikéw optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzona
jest przy uzyciu programu komputerowego.

2. Ewidencja obejmuje dane niezbedne do wymiaru i poboru, dotyczace podatnikéw
i przedmiotéw opodatkowania.

3. Wymiaru optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje sie na podstawie
deklaracji, sktadanych przez witascicieli nieruchomosci, zgodnie ze wzorem deklaracji
uchwalonym przez Rade Gminy Nowy Targ. W przypadku nie ziozenia deklaracji lub
nierzetelnego wypetnienia deklaracji wymiaru dokonuje sie poprzez decyzje okreslajgca
wysokos¢ optaty wydang z urzedu przez organ podatkowy.

§ 2

1. Pracownik do spraw wymiaru opfaty podejmuje wszelkie niezbedne czynnosci w celu
doktadnego wyjasnienia stanu faktycznego oraz zatatwienia sprawy w postepowaniu
podatkowym w oparciu 0 obowigzujgce przepisy:

1) weryfikacja formalna deklaracji (termin ztozenia, podpis, czy wypetniono wszystkie
wymagane pola),

2) weryfikacja danych adresowych (sprawdzenie pod wzgledem rachunkowym zgodnosci
zadeklarowanej kwoty z danymi, dostepnymi informacjami na temat podstawy
opodatkowania).

2. W ramach czynnosci sprawdzajgcych i stwierdzenia, ze deklaracja zawiera bfedy
rachunkowe Iub inne oczywiste omytki badz wypetniono jg niezgodnie z
ustalonymi wymogami pracownik do spraw wymiaru moze skorygowal deklaracje
dokonujgc poprawek i uzupetnien, jezeli zmiana wysokosci zobowigzania podatkowego,
kwoty nadptaty, kwoty zwrotu podatku lub wysokosci straty w wyniku tej korekty nie
przekracza kwoty 1.000 zt, uwierzytelniajac i doreczajgc kopie deklaracji wtascicielowi
nieruchomosci (art. 274 ordynacji podatkowe;).




3. W przypadku stwierdzenia braku deklaracji, informacji lub nieprawidtowosci ich
wypetnienia, niezgodnoéci danych w nich zawartych ze stanem faktycznym pracownik
odpowiedzialny za wymiar wszczyna postepowanie wyjasniajgce.

§3

1. Wymiar optfaty za zagospodarowanie odpadami komunalnymi dokonywany jest technikg
komputerowg przy uzyciu programu ,optaty za usuwanie odpaddéw” firmy KORELACJA.

2. Podstawag wymiaru optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi jest deklaracja
samowymiarowa lub decyzja okreslajgca wysoko$¢ optaty, doreczana za posrednictwem
Poczty Polskiej lub gonica, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

§4

1. Podatnicy optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w razie wystgpienia
okolicznoéci tj. zmiane liczby oséb zamieszkatych nieruchomo$¢ skladajg ponownie

dekiaracje.
§5
Do udokumentowania przypisdéw i odpisow stuza:

1) deklaracje podatkowe w rozumieniu art. 3 pkt. 5 Ordynacji podatkowej, z ktérych wynika
zobowigzanie lub kwota zmniejszajgca lub zwiekszajgca zobowigzanie podatkowe,

2) decyzje,

3) dowody zrealizowanych wptat nieprzypisanych, naleznych od podatnikdw,

4) decyzje w sprawie przyznanych w ciggu roku ulg i zwolnienrt podatkowych,

5) postanowienia 0 dokonaniu potrgcenia, o ktérym mowa w art. 85 Ordynacji podatkowej,

6) dokumenty, na podstawie ktérych przypisuje sie bankowi zobowigzanie w wysokosc
zaptaty dokonanej przez podatnika, w zwiazku z art. 60 § 1 pkt. 2 Ordynacji podatkowej,
stwierdzajgce obcigzenia rachunku bankowego podatnika z tytutu zaptaty podatku za

poérednictwem banku, a bank obcigzyt rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat
srodkdw na rachunek biezacy.

7) dokumenty dotyczace odpisdw naleznosci zakwalifikowanych jako zobowigzania
przedawnione.




Rozdziat Il
Pobér i ewidencja ksiegowa

§ 1

1. Wptaty przyjmowane sg w postaci gotéwkowej w kasie Urzedu Gminy w Nowym Targu
oraz bezgotdwkowej - za posrednictwem rachunku bankowego.

2. Otrzymane raporty kasowe sg poddane kontroli. Uprawniony pracownik Wydziatu
Finansowego oraz referatu do spraw gospodarki odpadami podpisuje otrzymany raport
kasowy. Podpis osoby (pracownika ksiegowos$ci) oznacza, ze raport kasowy zostat
sprawdzony pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Kontrola otrzymanych wyciggéw
z rachunku bankowego obejmuje sprawdzenie pod wzgledem:

a) kompletnodci:

- czy dowody ksiegowe objete wyciggiem dotycza wtasciwego rachunku bankowego,

b) rachunkowym:

- czy saldo koricowe wyciagu jest wtasciwie obliczone,

- czy suma kwoty na dowodach ksiegowych dotgczonych do wyciagu bankowego jest
zgodna z kwotg powstatg z réznicy miedzy saldem koricowym wyciggu, a saldem
poczatkowym.

3. Kontroli wyciggéow bankowych dokonuje osoba uprawniona tj. Naczelnik Wydziatu
Finansowego- Gtoéwny Ksiegowy lub inna osoba do tego wyznaczona, ktéra po dokonaniu
czynnosci zamieszcza na wyciagach klauzule ,, sprawdzono” oraz sktada swoj podpis.
Nastepnie pracownik okresla wstepng podziatke klasyfikacji budzetowej dla danego rodzaju
naleznosci po uzgodnieniu wyciggu i przestaniu danych analitycznych do systemu finansowo
- ksiggowego wycigg bankowy podlega dekretacji. Ewentualne rozbieznosci wyjasniane sg
z bankiem prowadzgcym obstuge rachunku bankowego Urzedu Gminy Nowy Targ.

4. Dowody ksiegowe dotgczone do wyciggdéw bankowych oraz do raportéw kasowych osoba
uprawniona rozdziela pomiedzy pracownikéw ksiegowosci w celu ich zaksiegowania.

5. Dowody ksiggowe dotgczone do wyciggu bankowego, dowody ksiegowe z kasy Wydziatu
Finansowego, inne dokumenty potwierdzajgce wptate na rachunek bankowy Wydziatu
Finansowego (zataczniki) oraz pokwitowania wystawione przez poborce sg ksiegowane
przez pracownika ksiegowosci. Na w/w dowodzie pracownik zamieszcza numer operacji
ksiegowej lub numer karty kontowej, date ksiegowania i swoj podpis.

6. Za termin dokonania zapfaty optaty za gospodarowanie odpadami uwaza sie dzien
obcigzenia rachunku bankowego podatnika.

7. Jezeli bank ujat w wyciagu dowdd wptaty innego rachunku bankowego lub okreslono
niejasno tytut wptaty, wptate te ksieguje sie jako wplywy do wyjasnienia i niezwiocznie po
zaksiegowaniu przelewa sie na wtasciwy rachunek bankowy.

8. Wptaty z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi ksiegowane sg przy
wykorzystaniu bankowego systemu MPP Masowych Ptatnosci Przychodzgcych. Odbywa sie
to w nastepujacy sposédb: otrzymany wycigg bankowy zawiera wykaz kwot i wplat




dokonywanych za posrednictwem tego systemu. Kazda wptata pobrana z tego pliku jest
przekazywana przez osobe ksiegujgcg syntetycznie wyciag bankowy na poszczegolne
stanowisko ksiegowe. Poszczeg6ini ksiegowi analizuja wptaty przekazane z wiw pliku i
zatwierdzajg celem zaksiegowania na koncie osoby zobowigzane;.

9. Wptaty przyjete w kasie Urzedu Gminy Nowy Targ sa bezposrednio ksiegowane
zatwierdzane na karcie kontowe] podatnika za posrednictwem podsystemu ,KASA'
Pracownik ksiegowosci otrzymuje kopie dowoddw wptat wraz z wydrukiem analitycznym
przyjetych wptat, sprawdza czy kwota wptywdw dzienna wynikajgca z systemu
komputerowego jest zgodna z sumg kwot ujetych na dowodach wptat oraz wydrukiem

analitycznym.

10.W przypadku zagubienia lub zniszczenia przez podatnika wydanego mu pokwitowania nie
wystawia sie jego duplikatu. Na pisemng pro$be podatnika wydaje sie zadwiadczenie
o dokonaniu wptaty. Zaswiadczenie powinno zawiera¢ nazwisko, imie i adres podatnika,
numer pokwitowania, date dokonanej wptaty, rodzaj naleznosci i okres, za ktoéry je wptacono
oraz sume wptaty cyframi i stownie. Zaswiadczenie podlega opfacie skarbowej zgodnie
z ustawg o optacie skarbowej.

11.Po zaksiggowaniu wptat za dany miesigc pracownik ksiegowosci z referatu ds.
gospodarki odpadami sporzadza

a) formie papierowe;j:

v Podsumowanie okresu ( za miesigc i narastajgco),

v" Sumy danych do bilansu ksiegowego ( za miesigc i narastajgco),

v Zestawienie stanu kont dla ptatnikéw( za miesigc i narastajgco)

v' Rb-27S miesieczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego (za miesiac narastajgco);

b) w formie elektronicznej:

v" Dziennik operacji ksiegowych (za miesigc),

v’ Zestawienie miesieczne sald wpltywéw ksiegowych (narastajaco),
v Zestawienie dzienne wpltywdw ksiegowych (za miesigc).

12. Za dany rok pracownik ksiegowosci sporzadza:

a) w formie papierowej:
v/ Saldo zalegtosci i nadptat bilansu zamkniecia,
v Zestawienie danych do bilansu danych ksiegowych;

b) w formie elektronicznej:
v Karty kontowe

13. Jezeli zobowigzany dokonuje wptaty po terminie ptatnosci i dokonana wpiata nie pokrywa
kwoty zalegtosci podatkowe] wraz z odsetkami za zwitoke, wptate te rozrachowuje sie
proporcjonalnie na poczet kwoty zalegtosci podatkowej oraz kwoty odsetek za zwioke w
stosunku, w jakim w dniu wptaty, pozostaje kwota zalegtosci podatkowej do kwoty odsetek
za zwioke, zgodnie z art. 55 § 2 Ordynac;ji podatkowej.




14. Jezeli na podatniku cigzg zobowigzania z réznych tytutéw, dokonang wptate zalicza sie
na poczet podatku o najwczesniejszym terminie ptatnosci chyba, ze podatnik wskaze, na
poczet ktdrego zobowigzania dokonuje wptaty (art. 62 § 1 Ordynacji podatkowej).

15. Ksiegowy dokonuje zmiany przeznaczenia wptaty, jezeli dyspozycje podane w dowodzie
wptaty sg niezgodne z przepisami. Jezeli od podatnika nalezy pobra¢ odsetki za zwtoke na
dowodzie wptaty wpisuje sie kwote, jaka przypada na naleznoéé gtéwna, odsetki za zwioke,
optate prolongacyjng i koszty upomnienia.

16. Jezeli po zaksiegowaniu nalezno$ci gtdwnej, odsetek za zwioke na koncie podatnika
pozostaje roznica — nalezno$¢ do zaptaty, podatnika zawiadamia sie o tym na pismie,
w formie postanowienia. W tresci postanowienia nalezy okresli¢ sposob zaliczenia wptaty
oraz pozostate na koncie, podlegajgce zaptacie saldo.

Rozdziat IV
Kontrola terminowej realizacji zobowigzan

§ 1

1. Pracownik ksiegowosci w referacie ds. gospodarki odpadami komunalnymi obowigzany
jest do kontroli terminowosci wptat z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami
komunainymi.

2. Jezeli naleznos¢ nie zostanie zaptacona w terminie okreslonym w decyzji lub wynikajgcym
z mocy prawa (w sytuacji ztozenia deklaracji przez podatnika, w ktoérej zostato zamieszczone
pouczenie, ze stanowi podstawe do wystawienia tytutlu wykonawczego) organ podatkowy
przesyta podatnikowi upomnienie zawierajgce wezwanie do wykonania obowigzku,
z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego.

3. Jezeli zobowigzanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie ztozyt deklaracji, organ
podatkowy prowadzi postepowanie w celu wydania decyzji okreslajgcej wysokosé
zobowigzania podatkowego. Po wydaniu decyzji, w przypadku stwierdzenia braku wptat
organ podatkowy wystawia tytut wykonawczy.

4. Upomnienie sporzadza sie w dwoch egzemplarzach, z ktdrych jeden przeznaczony jest
dla zobowigzanego (doreczenie za potwierdzeniem odbioru), a drugi pozostaje w aktach
sprawy.

5. Upomnienie oznacza sie kolejnym numerem w ewidencji upomnien. Ewidencja wystanych
upomnien sporzgdzana jest w jednym egzemplarzu.

6. Upomnienia wystawia pracownik referatu ds. gospodarki odpadami komunalnymi nie
pdzniej niz 21 dni od terminu przekroczenia dziesieciokrotnosci kosztéw upomnienia albo
gdy okres do uptywu terminu przedawnienia naleznoéci pienieznej jest krotszy niz 6
miesiecy, zgodnie z zasadami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia




20 maja 2014 r. w sprawie trybu postepowania wierzycieli naleznosci pienigznych przy
podejmowaniu czynnosci zmierzajgcych do zastosowania $rodkéw egzekucyjnych.

7. Prawidlowosé i terminowo$¢ wysytania upomnien nadzoruje kierownik referatu poprzez
okresowg kontrole ewidencji upomnien.

8. Jezeli zalegtosci objete upomnieniem nie zostaty zaptacone lub jedynie czesciowo
zaptacone osoba zobowigzana do egzekwowania naleznosci sporzadza, na kwoty zalegte,
tytuty wykonawcze wg wzoru stanowiacego zatgcznik do Rozporzgdzenia Ministra Finansow
z dnia 16 maja 2014 r. w sprawie wzorow tytutdw wykonawczych stosowanych w egzekucji
administracyjnej, ktore nastepnie przekazuje sie do dalszej egzekucji administracyjne;j.

9. Tytuty wykonawcze wystawia sie w trybie przewidzianym w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 20 maja 2014 r. w sprawie trybu postepowania wierzycieli naleznosci
pienieznych przy podejmowaniu czynnosci zmierzajacych do zastosowania $rodkéw

egzekucyjnych.

10. Tytuly wykonawcze wystawiane sg nie pézniej niz 30 dni od dnia otrzymania upomnienia
przez zobowigzanego. Tytut wykonawczy podpisuje osoba upowazniona do podpisu przez
organ egzekucyjny. Tytut wykonawczy przekazuje sie do dalszej egzekucji administracyjnej.

10. O kazdej zmianie stanu zalegtosci objetej tytulem wykonawczym lub catkowitej likwidacji
tej zalegtosci zawiadamia sie niezwlocznie pracownika ds. egzekucji. Jezeli zmiana
naleznosci objetej tytutem wykonawczym wynika z decyzji w sprawie umorzenia, odroczenia
lub roziozenia na raty splaty, do zawiadomienia dotgcza sie kopie tej decyzji.

Rozdziat V
Likwidacja nadptat

§1

1. Pracownik ksiegowos$ci w referacie ds. gospodarki odpadami komunalnymi jest
zobowigzany do biezacej kontroli stanu nadptat na kartach Kontowych poszczegdinych
podatnikow oraz przygotowywania wnioskéw o zwrot stanowigcych podstawe dokonania
zwrotu nadptat. Sposdéb postepowania w zakresie nadptat jest okreslony w przepisach
ustawy Ordynacja podatkowa.

2. W przypadku gdy podatnik ztozy wniosek o zaliczenie nadptaty w cato$ci lub w czesci na
poczet przysziych naleznoéci podatkowych, woéwczas nadptata zostaje zaliczona na
niewymagalng jeszcze naleznos$¢ okreslong we wniosku podatnika. Po dokonaniu przypisu
z tytutu tej naleznosci kwote nadpiaty zalicza sie na poczet wptaty tej naleznosci.

3. Zwrotéw i zaliczen nadptat, powstatych zaréwno w roku biezacym, jak i w latach ubiegtych,
dokonuje sie z klasyfikacji dochoddw budzetowych, na ktéra zalicza sie biezgce wptywy tego
samego rodzaju. Wyptata z tytulu oprocentowania nadptaty nastepuje z dzialu




i rozdziatu tej podziatki klasyfikacji dochoddw budzetowych, na ktérag zaliczane sa odsetki za
zwioke.

4, Przed przygotowaniem wniosku o zwrot, pracownik ksiegowos$ci jest zobowigzany :

1) wnikliwie przeanalizowaé dokumenty zrédtowe, w ktérych okreslona jest prawidiowa kwota
naleznosci do zaptaty,

2) sprawdzi¢ w innych wydziatach czy podmiot, dla ktérego dokonany miatby byé zwrot
nadptaty nie posiada zalegtosci w innym tytule naleznosci,

3) przygotowaé wniosek o zwrot nadptaty lub zarachowac te nadptate na inny tytut
naleznosci

5. Zwrot nadptaty nastepuje:

1) na wskazany rachunek bankowy podatnika,

2) na adres podatnika za posrednictwem Poczty,

3) w gotdéwcee - w kasie Urzedu Gminy Nowy Targ.

6. W przypadku zwrotu w postaci bezgotéwkowej ,Wniosek o zwrot” sporzadza sie
w jednym egzemplarzu, powinien byé podpisany przez osobe sporzgdzajgcg (pracownika
ksiegowo$ci) i zaakceptowany przez kierownika referatu lub osobe do tego upowazniona.

Przygotowany wniosek jest przekazywany na stanowisko ksiegowosci syntetycznej,
a nastepnie dotgczany jest do wyciggu bankowego.

7. W przypadku zwrotu w kasie, ,Wniosek o zwrot” sporzgdza sie w dwdch egzemplarzach.
Whiosek winien by¢ podpisany przez osobe sporzadzajacg i osobe zatwierdzajgcg. Osobg
zatwierdzajgca moze by¢ kierownik lub inny upowazniony pracownik z zachowaniem zasady,

ze pracownik, ktéry sporzadza wniosek o zwrot nie moze sam sobie zatwierdzaé zwrotu.
Przygotowany wniosek jest przekazywany do kasy.

8. Nadptata zwracana przekazem pocztowym pomniejszana jest o koszty jej zwrotu.
9. Do udokumentowania zwrotéw stuza:

1) dowody KW generowane przez system komputerowy ,KASA”,

2) dowod wyptaty KW,

3) wycigg bankowy otrzymany w formie elektronicznej lub dokumenty zatgczone do wyciggu
bankowego.




10. Celem likwidacji nadptat, a takze majac na wzgledzie wykazanie w ksiggach
rachunkowych tylko rzetelnych danych o stanie nalezno$ci budzetowych pracownik
ksiegowosci w referacie ds. gospodarki odpadami komunalnymi zobowigzany jest do :

1) sporzgdzania wg stanu na dzien 31 lipca danego roku wykazu wszystkich podmiotéw, u
ktérych na kartach kontowych wystepuja nadptaty naleznoéci, z wyjgtkiem podmiotow gdzie
znane sa przypadki spraw spornych zwitaszcza pomiedzy wspotwtascicielami lub gdzie toczy
sie postepowanie sadowe. W przypadku spraw spornych zwlaszcza pomiegdzy
wspotwiascicielami lub gdzie toczy sie postepowanie sadowe, zwrot nadptaty bedzie
nastepowat po przeprowadzeniu postepowania zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowej;

2) przekazanie powyzszych wykazéw do innych wydziatéw celem sprawdzenia czy ktérys z
majacych nadptate nie posiada réwnoczesnie zalegtosci w innym tytule naleznos$ci.

11. W przypadku nadptat powstatych w zwigzku ze zgonem witasciciela nieruchomosci,
przyjmuje sie, iz powstatg nadplate przeksiegowuje sie na poczet nastepnej osoby, ktéra
ztozy deklaracje na rzeczowg nieruchomo$¢ - pod warunkiem, ze osoba ta byla ujeta w
deklaracji.

12. W przypadku nadptat powstatych w zwigzku ze zgonem wiasciciela nieruchomosci, ktory
mieszkat samotnie, powstatg nadptate zwrdci sie odpowiedniej osobie, po uprzednim
przedstawieniu przez nig kopii stosownych dokumentéw (t.j. testament, akt poswiadczenia
dziedziczenia lub postanowienie o stwierdzeniu nabycia spadku).

Rozdziat V
Umorzenie zaleglej optaty zagospodarowanie odpadami komunalnymi

§1

1. Umorzenie zalegtej optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi moze nastgpi¢ na
wniosek wtasciciela nieruchomosci lub z urzedu. Umorzenie zalegte] optaty na wniosek
podatnika moze nastgpi¢ tylko w przypadkach uzasadnionych jego waznym interesem
lub interesem publicznym. W $wietle tresci przepisu art. 67a §1 pkt 3 Ordynacji podatkowej
to podatnik, jako podmiot wszczynajgcy postepowanie w sprawie udzielenia ulgi podatkowej
w postaci umorzenia zalegtosci podatkowych oraz innych obcigzajgcych go naleznosci,
powinien okreslic na wstepnym juz etapie postepowania swoj wazny interes w tym
przedmiocie. Nie pozbawia to jednak organu podatkowego uprawnienia do oceny wedle
zobiektywizowanych kryteriéw, a nie tylko z punktu widzenia podatnika.

2. Przestanka ,waznego interesu podatnika” wymaga ustalenia sytuacji majgtkowej
podatnika, skutkéw ekonomicznych, jakie wystapia w wyniku realizacji zobowigzania dia
niego i jego rodziny do uwzglednienia wniosku na podstawie art. 67a § 1 Ordynacji
podatkowej wystarczajacej jest wykazanie zaistnienia ,, waznego interesu podatnika” .
Podjecie rozstrzygniecia w ramach uznania administracyjnego wymaga, by interes spoteczny




i stuszny interes obywatela zostaly nalezycie wywazone. Temu celowi stuzy analiza sytuacji
osobistej i materialnej zobowigzanego i zwigzana z tym realnos¢ sptaty zadtuzenia.

3. Wolno$¢ decyzyjna w zakresie rozstrzygniecia na gruncie art. 67a § 1 i § 3 Ordynacji
podatkowej sprawia, ze nawet wystgpienie ustawowych przestanek nie obliguje organu
podatkowego do zastosowania instytucji umorzenia w kazdym przypadku. Uznanie
administracyjne jest ograniczone dyrektywami wyboru, interesem publicznym oraz waznym
interesem podatnika. O istnieniu waznego interesu podatnika decydujg kryteria obiektywne,
zgodne z powszechnie obowiazujgcg hierarchig waznosci.

4. Umorzy¢ mozna tylko zalegto$¢, a zatem optate, ktéra nie zostata uiszczona w terminie
ptatnosci. Jezeli wniosek zostat ztozony wczesniej, sprawg nie mozna sie zajmowac i trzeba
odmoéwi¢ wszczecia postepowania na podstawie art. 165a op. Jezeli na dzien ziozenia
wniosku istnieje zalegto$é, to wniosek wszczyna postepowanie. Odroczenie terminu
ptatnosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi lub roztozenie zaptaty tej optaty
na raty oraz odroczenie lub roziozenie na raty zaptaty zalegtosci z tytutu optaty smieciowej
wraz z odsetkami za zwioke organ podatkowy bada dwie kwestie: wazny interes podatnika
lub interes publiczny. Jezeli one wystepujg, to mozna udzieli¢ ulg. Ulga jest uznaniowa, co
oznacza, ze nawet, gdy istniejg przestanki, to mozna odmoéwié jej udzielenia.

5. Umorzenie zalegtej optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi moze nastgpic
rowniez z urzedu. Umorzenie zalegtej optaty z urzedu moze nastgpi€¢ tylko i wytgcznie
wowczas, gdy w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska sie kwoty przewyzszajgcej wydatki
egzekucyjne.

Postanowienia koricowe

1.Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych im
obowigzkdéw do zapoznania sie z wymienionymi procedurami i przestrzegania zawartych w
nim postanowien.

2. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Referatu ds. Gospodarki Odpadami
3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

4. Niniejsze zarzadzenie podlega ogtoszeniu przez publikacie w Biuletynie Informacii
Publicznej.




