Projekt wspétinansowany w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

ZARZADZENIE Nr 7212014
Wojta Gminy Nowy Targ
z dnia 30 czerwca 2014 roku

W sprawie: wprowadzenia planu kont dla projektu POKL.05.02.01-00-093/13-00 pn. ,Od dzi§ -szybciej , fatwiej,
sprawniej- cyfrowa administracia w mafopolskich JST " w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspotfinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spofecznego .

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2009 roku nr 152 poz.1223
ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad
-achunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. nr 128 poz. 861 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
Dla potrzeb realizowanego projektu zostat otwarty odrebny rachunek bankowy na przyjecie dofinansowania o
numerze: 36 1540 1115 2111 6050 1844 0011 w BOS Nowy Targ oraz na ptatnosci dokonywane przez Urzad Gminy
Nowy Targ .

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocq obowiazujacg od 1 lipca 2014 roku, do czasu realizacji
Projektu POKL.05.02.01-00-093/13-00 .




Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 72 /2014
Wéjta Gminy Nowy Targ

z dnia 30.06.2014 r.

Numer i Nazwa priorytetu : V. Dobre rzadzenie

Numer i nazwa dziafania : 5.2. Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowe;

Numer | nazwa poddziatania : 5.2.1 Modernizacja zarzgdzania w administracji samorzadowe;

Tytut projektu :, Od dzi$ —szybciej, fatwiej, sprawniej-cyfrowa administracja w matopolskich JST”

Okres realizacji projektu:

od 1.03.2014 -31.07.2015

Whprowadzam nastepujgce zasady prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej dla wyzej wymienionego zadania

Dziat - 750

Rozdziat - 75023

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie szczegolnych zasad
achunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. nr 128 poz. 861.) czwarta
cyfra dodana do paragrafu wskazuje zrédio finansowania wydatku. W zwiazku z powyzszym do realizacji niniejszego
projektu stosuje sie odpowiednio:

- cyfre 7 do wydatkéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego (85%)

- cyfre 9 do wydatkéw finansowanych z budzetu (15%)

l. Organ gminy Nowy Targ

W ksiegach Organu Gminy Nowy Targ zapisy ksiegowane sg ha podstawie sprawozdan budzetowych RB- 27S i RB-
28S z zadania pn. ,Od dzi§ -szybciej, tatwiej, sprawniej-cyfrowa administracja w matopolskich JST "
1. Plan kont

133 08 — Rachunek budzetu

222 12 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 12 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

901 21 - Dochody budzetu

901 22 - Dochody budzetu ( dotacja)

902 08 — Wydatki budzetu

960 00 - Skumulowana nadwyzka lub niedobor budzetu

961 01 - Wynik wykonania budzetu

2. Ewidencja ksiegowa

Lp. Tresé WN MA
1. Sprawozdanie RB-27S 222 901
2. Sprawozdanie Rb-28S 902 223
3. Przeksiegowanie roczne zrealizowanych dochodéw 901 961
4, Przeksiegowanie roczne zrealizowanych wydatkow 961 902
5. Przeksiegowanie niedoboru lub nadwyzki w roku nastepnym pod datg | 960 961




| zatwierdzenia bilansu

Il Jednostka budzetowa Urzad Gminy Nowy Targ

W Urzedzie Gminy prowadzi sie wyodrebniong ewidencje ksiegowa projektu. ,, Od dzi§ —szybciej, fatwiej, sprawniej-
cyfrowa administracja w malopolskich JST ” poprzez konta analityczne, na podstawie wyciagéw bankowych z
zatozonego odrebnego rachunku bankowego do obstugi projektu .

1. Plan kont

013 = Pozostate $rodki trwate

020 — Wartosci niematerialne i prawne

072 — Umorzenie pozostatych Srodkow trwatych i wartosci niemateriainych i prawnych
130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych (analityka zgodna z klasyfikacjg budzetowa)
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetem

229 - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240 — Pozostate rozrachunki

400 — Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 — Podatki i opfaty

404 — Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia,

409 - Pozostale koszty rodzajowe

760 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 — Przychody finansowe

800 — Fundusz jednostki

860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

975 — Wydatki strukturalne

980 - Plany finansowe (analityka zgodna z klasyfikacjg budzetowa)
998 — Zaangazowanie (analityka zgodna z klasyfikacjg budzetowa)

2. Ewidencja ksiegowa

Lp. Tresé WN MA
1. Wplyw $rodkéw na realizacje projektu na rachunek bankowy projektu | 130 223
2. Faktura za zakup materiatdw i ustug na rzecz projektu 4. 201
3. Zaptata faktury za zakupy lub ustugi 201 130
4. Naliczenie ptac — rachunek do uméw o prace i umowy zlecenia za

wykonane ustugi na rzecz projektu: 404 231
- zaliczka na podatek dochodowy 404 225
- zaptata wynagrodzenia za wykonang prace/ ustuge 231 130
- odprowadzenie zaliczki na podatek dochodowy 225 130
- naliczenie sktadek ZUS -~ pracownik 231 229
- naliczenie sktadek ZUS - zaklad pracy 405 229




- odprowadzenie sktadek ZUS 229 130
5, Odsetki naliczone przez bank od $rodkdw na rachunku 130 750
8. Przyjecie do uzytkowania pozostatych srodkéw trwatych 013 072
7. Przyjecie do uzytkowania warto$ci niematerialnych i prawnych 020 072
8. Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860 4..
9. Przeksiegowanie wyniku finansowego 800 860
10. | Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw 130 800
11. | Okresowe sprawozdanie zrealizowanych dochodow 800 222
12. | Okresowe sprawozdanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych 223 800

3. Dowody ksiegowe

1. Faktury i rachunki opisywane i poddawane sg sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym, legalnosci i
gospodarnosci oraz zgodno$ci z umowg przez P. Beacie Szewczyk (koordynatora) lub specjaliste ds. wdrozeri Pana
Krzysztofa Zajac . Tak opisany dokument wplywa do Wydziatu Budzetu i Finansdw, gdzie poddawany jest kontroli
pod wzgledem formalno-rachunkowym . Nastepnie dokument podlega dekretacji i przedktadany jest Skarbnikowi
3aminy lub Gléwnemu Ksiggowemu celem dokonania wstepnej kontroli operacji gospodarczej z planem finansowym.
Kompletny dokument przedktadany jest do zatwierdzenia Wojtowi celem zaptaty zobowigzania .

2. W ksiegach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty danego okresu obrachunkowego w momencie ich
wystapienia, z zastrzezeniem postanowien okre$lonych ponizej, tj.:

- w celu dotrzymania terminéw sporzadzania sprawozdan z wykonania planu wydatkéw budzetowych ujmuje sie w ewidencji
ksiegowej — w kosztach kwoty wynikajace z faktur, rachunkéw oraz innych dokumentéw ksiegowych wystawionych i
przekazanych przez kontrahentow w miesigcu sprawozdawczym, ktére wplyng do jednostki do ostatniego dnia miesigca.
Zgodnie z zasadq istotnoSci powyZszy zapis nie ma znaczacego wplywu sytuacje majatkowo-finansowa przedstawiong w
sprawozdaniu finansowym.

~ do ewidencji ksiegowe] okresu sprawozdawczego konczacego dany rok obrotowy przyjmuije sie w koszty wszystkie dokumenty
ksiegowe wystawione w miesigcu grudniu a dostarczone w roku nastepnym, po uplywie roku obrotowego, ktdrego okres
sprawozdawczy dotyczy.

3. Dochody i wydatki ujmowane sg w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotyczg .

4. Dopuszcza sig stosowanie uproszczen, polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operaciji gospodarczych.

5. Nie obejmuje si¢ gospodarka magazynowa kupowanych na biezgco, w iloSciach dostosowanych do potrzeb i wydanych
bezposrednio do zuzycia materiatow biurowych, srodkéw czystosci i drobnych materiatdw przeznaczonych do napraw sprzetu -
materialy te sg odnoszone w koszty bezposrednio po zakupie - uwaza sie je za zuzyte w momencie zakupu.

4, Ewidencja na kontach pozabilansowych

Konto 975 - ,Wydatki strukturalne”

Na stronie Wn konta 975 ewidencjonuje sie poniesione wydatki strukturalne wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu
wykazania tych wydatkow w odpowiednim sprawozdaniu

Na stronie Ma rownowartos¢ poniesionych w ciagu roku wydatkow strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.
Ksiggowania dokonuije sie na biezaco na podstawie poniesionych wydatkow dla zadania.

Konto 975 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 980 - ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw budzetowych na realizacje programu.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego oraz jego zmiany, z tym ze
zwiekszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma ksieguje sie rownowarto$¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych, warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym, oraz warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkéw, ktére wygasty.
Wszystkie te dane ewidencjonuje sie w szczegdlnosci planu finansowego wydatkow budzetowych wedtug podziatek klasyfikacii
budzetowej wydatkdw.




Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki na dany
rok oraz w planie niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie rownowarto$¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych,
rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkdw, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezacego roku oraz ujetych w planie na dany rok
wydatkéw niewygasajacych z poprzedniego roku, czyli wartos¢ umoéw decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ wydatkowania srodkéw budzetowych w danym roku.

- zestawienie zaangazowania wydatkéw budzetowych sporzadza sie zgodnie z nastepujacymi zasadami:

¢ ewidencja zaangaZowania jest prowadzona w szczegdlowosci klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf)

e na zaangazowanie skiada sie rownowartos¢ zawartych uméw oraz aneksow do tych umoéw, aktow notarialnych,
decyzji, postanowien, porozumief, innych dokumentow skutkujacych zaciggnieciem zobowigzania, a nastepnie
dokonania wydatkéw budzetowych,

e w przypadku umow wieloletnich ewidencji podlega zaangazowanie wydatkéw zardwno roku biezacego jak i lat
przysztych, odpowiednio na kontach do tego przeznaczonych, tj. 998, 999,

e zaangazowanie wydatkow budzetowych w danym roku nie mozZe przekraczal wielkosci okreSlonych w
zatwierdzonym pianie finansowym.

e zaangazowania w zakresie wynagrodzen i pochodnych dla wszystkich statych skiadnikow wynagrodzenia
wynikajacych z zawartych umoéw tj. wynagrodzenie zasadnicze, dodatki stazowe specjalne, premie i inne stale
sktadniki wynagrodzenia dokonuje sie w dniu wptywu umowy na stanowisko ksiegowosci.

e operacje na kontach pozabilansowych 998 w zakresie wydatkéw biezacych nie objetych umowami, dotyczacych
zakupu materiatdw oraz drobnych ustug, sg dokonywane podczas ksiegowania w koszty danego zakupu lub
usfugi w danym dniu.

e operacje w zakresie wydatkow objetych umowami sg dokonywane na podstawie zawartej umowy, w dniu
wptywu umowy na stanowisko ksiegowosci.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,ZaangaZowanie wydatkow budzetowych przysztych lat’

Konto 999 stuzy do ewidenciji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowania wydatkow budzetowych dokonanego w latach poprzednich, a
nrzewidzianych do realizacji w planie finansowym wydatkow jednostki danego roku /przeksiegowanie na poczatku roku no konto

398.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ przeksiegowanego z konta 998 zaangazowania wydatkéw, ktore byty
planowane na rok kofczacy sie, a nie zostaly wykonane w wyniku przesuniecia realizacji na przyszly rok, oraz zaangazowanie

dotyczace lat przysztych.
Ewidencja prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ zaangazowania wydatkow budzetowych lat

przysztych.

5. Okres przechowywania dokumentéw

Dokumentacja z realizacji projektu pn. ,0d dzi§ —szybciej , tatwiej, sprawniej- cyfrowa administracja w matopolskich
JST ” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspéffinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego przechowywana bedzie w Urzedzie Gminy ul. Bulwarowa 9 do 31.12.2020 r.




